
	Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise                               [image: image1.jpg]



bitte das Original bei der Abrechnung - innerhalb der Ausschlussfrist von 6 Monaten (§4 Abs.5 HRKG / §3 Abs.1 BRKG) - vorlegen

	Name, Vorname
                                                                                                                                     

     
	Dienstbezeichnung

     
	Diensttelefon
     
	Organisationseinheit:
(Abteilung, Zentrale Einheiten,
Fachbereich/Studiengang)

	Wohnort



     
	Straße
     
	     

	Dienststätte              FORMCHECKBOX 
Wiesbaden               FORMCHECKBOX 
Rüsselsheim               FORMCHECKBOX 
       

	Anlass der Dienstreise:        

	Reiseziel:
(bei mehreren Reisezielen: bitte alle Geschäftsorte aufführen)
	     

	Beginn der Dienstreise    
(Die Fahrkosten werden grundsätzlich ab Dienstort erstattet, es sei denn, sie sind ab Wohnort geringer)
	Ort
     
	Datum
     
	Uhrzeit
     

	Ende der Dienstreise    
(Die Fahrkosten werden grundsätzlich bis Dienstort erstattet, es sei denn, sie sind bis Wohnort geringer)
	Ort
     
	Datum
     
	Uhrzeit
     

	Es wird benutzt:
         FORMCHECKBOX 
öffentl. Verkehrsmittel             FORMCHECKBOX 
Dienst-Kfz                   FORMCHECKBOX 
privates Kfz*               FORMCHECKBOX 
 Flugzeug*                  FORMCHECKBOX 
Sonstiges*

	*Begründung: (außer öffentliche Verkehrsmittel wie Bus + Bahn und Dienst-Kfz)
     


	Angaben zur Dienstreise
	Fahrkarte 

wird beantragt                           FORMCHECKBOX 
 nein                    FORMCHECKBOX 
 ja   (bitte Formblatt ausfüllen)

	
	Inhaber einer BahnCard/
BahnCard FIRST                       FORMCHECKBOX 
nein                    FORMCHECKBOX 
 ja

	

                    davon entfallen auf:
	

Fahrkosten
	

Übernachtung
	

     Nebenkosten

	Voraussichtliche Kosten:                             €                                                                 
	                €
	               €
	               €

	Wird eine Abschlagszahlung beantragt:
(max. 80% der voraussichtlichen Reisekosten)                FORMCHECKBOX 
 nein            FORMCHECKBOX 
  ja, in Höhe von           €


      (angewiesen am:
)

	Nur bei Abschlags-zahlung ausfüllen



	IBAN
     
	BIC
     
	Geldinstitut
     

	
Die Abrechnung erfolgt nach den Bestimmungen des Drittmittelgebers.


	Zu bezahlen aus: 
Kosten-Stelle / Auftrags-Nr.: 
	Datum, Unterschrift Kostenstellen-/ Auftragsverantwortliche/r

	Datum, Unterschrift Dienstreisende/r
	Unterschrift Dekanin / Dekan; Vorgesetzte / Vorgesetzter

	Hinweis: Bei einer Änderung der Reisedaten muss ein neuer Dienstreiseantrag gestellt werden.

	Hochschule RheinMain
 - Der Präsident -
65197 Wiesbaden,
Verfügung


Die beantragte Dienstreise wird genehmigt!

Die Notwendigkeit der Benutzung des

                     FORMCHECKBOX 
  Kfz wird                                                         FORMCHECKBOX 
  anerkannt                             FORMCHECKBOX 
  nicht anerkannt
                                                                                         

                     FORMCHECKBOX 
  sonstigen Verkehrsmittels wird                     FORMCHECKBOX 
  anerkannt                             FORMCHECKBOX 
  nicht anerkannt

Zurück an Antragstellerin oder Antragsteller


i.V./ i.A.


                          Unterschrift


Stand: 28.08.2014 / SG III. 2/3 
Dienstreiseantrag Drittmittel




