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Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre
digitale-lehre@hs-rm.de



Videoeinstellungen & Videobearbeitung

Mit Panopto kénnen Sie auf einfache Weise Ihre Lehrveranstaltung mit Videos anreichern.
Vorhandene oder mit Panopto produzierte Videos kénnen eigenstandig, ohne Datenlimit
hochgeladen und direkt in Ihren Kurs auf der Lernplattform eingebunden werden. Ob Sie
in lhrem Kurs lieber Livestreams oder Aufzeichnungen nutzen wollen, liegt ganz in lhrer
Hand - ebenso wie die Zugriffsrechte fir Ihre Videos.

1. Zugang zu Panopto uber die Website

2. Wie bearbeite ich ein Video?
2.1 Entfernen von unerwinschten (Audio-)Passagen

3. Wie schalte ich ein Video frei?
3.1 Videos verbergen, die noch nicht oder nicht mehr
angesehen werden sollen?
3.2 Zugriffsrechte flr Videos
3.3 Video zum Download freigegeben

4. Wie losche ich ein Video?

5. Wie stelle ich ein geldschtes Video wieder her?

6. An wen kdnnen Sie sich bei Fragen wenden?
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PANOPTO | Videoeinstellungen & Videobearbeitung liber die Panopto-Website

1. Zugang zu Panopto uber die Website

Besuchen sie die Panopto-Website und melden Sie sich mit lhren HDS-Daten unter video.hs-
rm.de an.

Nun befinden Sie sich in ihrem Arbeitsbereich von Panopto und sehen auf der Startseite die
mit Ihnen geteilten Videos und Neuigkeiten.

| & sersee -

B3 Mein Ordner

3 Abonnements

< Mit mir geteilt Was ist l, Panopto ?
|I_! Alles

O3 purchsuchen

idal hre
‘ Mit mir geteilt

e Eeem = cEem e m

Video 1 Video 2 Video 3 Video 4 Video 5 Video 6

Alle anzeigen. -

Video 7 Video 8 Video 9 Video 10 Video 11 Video 12

2. Wie bearbeite ich ein Video?

Fahren Sie mit der Maus Uber das jeweilige Video, es erscheinen mehrere Aktionsbuttons.
Nachdem Sie beim gewiinschten Video auf "Bearbeiten" geklickt haben, 6ffnet sich ein neues
Fenster.
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PANOPTO | Videoeinstellungen & Videobearbeitung liber die Panopto-Website

= * o B .3 Panopto Betrie . Mit mir geteilt suchen ... Q

M Startseite =< Mit mir geteilt

B3 Mein Ordner C Aktualisieren = EE BE Nach Datum filtern

> Abonnements Name Dauer Datum w Datum des Teilens Speicherort

<< Mitmir geteit Herzlich Willkommen / Hilmar Salac / Panasonic

1 Einflihrungsvideos Panopto

3 Alles

#Willkommen

3 Dpurchsuchen

Getting Started: Edit a Video

B O Einfihrungsvideos Panopto

Getting Started

Edit a Video

Getting Started: Record a Video

(3 Einfihrungsvideos Panopto

E&lc;a:;'\;:;) £ Einstellungen =« Freigeben| / Bearbeiten |1 Statistiken @ Léschen

Dort kénnen Sie ihre Aufzeichnung nachbearbeiten (Ton, Bildausschnitte oder auch das
Inhaltsverzeichnis sowie Folien):

&3 Panopto m Einfiihrungsvideos Panopto > Getting Started: View a Video B 0 5 Hife-
Details XD Dieses Video hat keine intoligenten Kapitl
m_ R 3 Panopto ll
e D 8 ® The Leading
Enterprise Video Platform
e o —
L B -
< +

wahrend (m} Q

Unter "Inhalte" befindet sich das Inhaltsverzeichnis, dass sich aus lhrer Prasentation (z. B.
PowerPoint), die Sie aufgenommen haben, ableitet. Je nachdem, wie lhre Préasentation
formatiert ist, sind die Uberschriften hier schon erkennbar.
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Falls nicht, klicken Sie das jeweilige Thema/ Uberschrift an oder wahlen Sie die gewiinschte
Stelle im Video aus und fligen Sie im Textfeld die Beschreibung hinzu.

Durch direktes Klicken auf den Text , Titel hinzufligen" oder den bestehenden oder selbst
gewahlten Titel konnen Sie die Eingabe &ndern.

Gespeichert um 14:46 Zuricknehmen | X Jli 3] Hiffe -

Getting Started
Edit a Video

&3 Panopto

1x Ll
212 )
B oot

Vorsehau

P

Im Bereich 1 unten kdnnen Sie die Zeitskala und lhre Prasentation ansehen. Im Bereich 2
direkt Uber der Zeitskala konnen Sie lhre Aufzeichnung nach Ihren Wiinschen schneiden, in
dem Sie auf das Symbol "Schere" klicken.

w
Getting Started
Edit a Video

3 Panopto

—
. T preTy ) 2 o
» RONECA <) @ Geschwindigkeit Vorschau

< wahrend Q

& memmeess hmmmmsm Ganeses
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Der grau markierte Bereich auf dem unteren Bild zeigt an, welchen Bereich Sie genau in einer
bestimmten Zeitskala schneiden:

> D @ ot eo—

< g( + e Schnittvorschau wéhrend Wiedergabe Audiolautstarke normalisieren

| 0:30 : | 1:00 | ) [1:30

Zoomen Sie bei Bedarf mit Hilfe der Lupenfunktion etwas starker in die Timeline, sodass Sie
genau arbeiten kénnen.

Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf die Videolinie (Vorsicht- hier nicht oben auf die Timeline
sondern den obersten ,Primarstream’ wahlen), halten Sie und ziehen Sie die Maus etwas bis
zwei Greifer erscheinen.

Im Anschluss kénnen Sie die Greifer feinjustieren.
Wenn Sie nur einen sekundaren Stream bearbeiten mochten, kdnnen Sie diesen Uber direkten
Klick auf den sekundaren Stream einzeln anwahlen und schneiden.
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2.1 Entfernen von unerwinschten (Audio-) Passagen

Wie in 2) beschrieben wahlen Sie den Bereich aus, der den unerwiinschten oder fehlerhaften
Inhalt enthalt und l6schen diesen anschlief3end mit Hilfe des Milleimer Symbols im rechten
oberen Bereich des Auswahlfeldes.

> O G 00 | e

torschau wéahrend Wiedergabe [] Audiol

! \’
i
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3. Wie schalte ich ein Video frei?

Fahren Sie in der Ubersicht, mit der Maus {ber das gewiinschte Video und klicken Sie auf
"Einstellungen". Es &ffnet sich ein Fenster und Sie befinden sich im Reiter "Uberblick".

Mein Ordner

T C Aktualisieren @=m m@m= ==  Nach Datum filtern Geplante Aufzeichnungen anzeigen

Name Dauer Datum v Bewertung

B Test Ordner hinzufligen
_____ Video 1
S £t Einstellungen [k Freigeben ° Bearbeiten | ,I; Statistiken @ Léschen
|
= = .
smeremeroan| Diese Sitzung wiedergeben

Im ersten Abschnitt "Sitzungsinformationen" finden Sie als letzten Punkt die Funktion
"Downloads". Klicken Sie hier auf das Dropdown-Meni. Sie kdnnen die Downloadféhigkeit
Ihres Videos nun weiter einschranken oder lhren Studierenden gestatten.

Wahlen Sie "Authentifizierte Benutzer mit Zugriff" aus, um fir die Studierenden Ihres Kurses
den Download-Button fiir dieses Video sichtbar zu machen. Die Anderungen werden
automatisch gespeichert.

Sachgebiet V.1 7 *
Didaktik und Digitale Lehre Hochschule RheinMain
digitale-lehre@hs-rm.de


mailto:digitale-lehre@hs-rm.de
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[*]  Video 1 X
m Sitzungsinformationen
Freigeben Name Testaufnahme_13.07.21 Bearbeiten
Ausgaben Ordner Mein Ord ~eiten
Quizergebnisse
. Tags a
Spuren
Clips Vorschaubild = — " Bearbeiten
Suche -,', = ;?,TA'_
Untertitel - > =
Verwalten | —
Protokoll T ]
Viewer-Link https://hs-rm.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=6fb752e4-d6dd-4921-¢
Besitzer unified\toenndor (Teresa Waters) Bearbeiten
Videofilmer g Martina Musterfrau
Martina Musterf .
Datum L a mf, usterirad earbeiten
Dauer 00:19
Webcast Nein
Diskussion mZuschauern das Veréffentlichen von Kommentaren
gestatten
Enable public mEnable public comments by default on this video
comments by Ordnereinstellung verwenden (Admins, videographers and creator only)
default on this Niemand
video Admins only
Admins, videographers and creator only E
Downloads ¥ Authentifizierte Benutzer mit Zugriff s |
Alle Benutzer mit Zugriff >
Beschreibung
Bearbeiten
Aktionen
Ansicht Diese Sitzung im Viewer &ffnen
Freigeben Diese Sitzung mit anderen Benutzern teilen
Bearbeiten Diese Sitzung im Panopto Editor zur Bearbeitung von
Video- und Prasentationsdateien 6ffnen
In Capture Capture aufrufen und diese Sitzung fortsetzen
fortsetzen
In Panopto fir ~ Panopto fir Mac aufrufen und diese Sitzung fortsetzen
Mac
fortsetzen

Mochten Sie stattdessen alle Videos eines Panopto-Ordners zum Download freigeben, ist es
ratsam, die Einstellungen des Panopto-Ordners zu dndern und nicht die Einstellungen jedes
einzelnen Videos. Dies funktioniert allerdings nur, wenn Sie die Einstellungen Ihrer Videos
hinsichtlich der Downloadféhigkeit bisher nicht angepasst haben.
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Die Einstellung muss auf "Ordnereinstellungen verwenden" stehen, damit die Einstellungen

entsprechend vom Ordner vererbt werden kann.

Gehen Sie in den Panopto-Ordner und klicken Sie oben rechts auf das Zahnrad. Im Reiter
"Einstellungen” finden Sie den Punkt "Download aktiviert". Passen Sie die Einstellung
entsprechend lhrer Wiinsche an. Die Anderungen werden automatisch gespeichert.

i Mein Ordner

Uberblick
Freigeben
Suche

Reihenfolge

Anzeigenden Benutzern die Verdffentlichung von Notizen erlauben

Zuschauer per E-Mail informieren, wenn neue Videos bereit sind

Kommentarfunktion fiir alle Sitzungen in diesem Ordner deaktivieren

Enable public comments by default on all videos in this folder

Verwalten

Downloads

Download
aktiviert

Intelligente Kapitel

¥ Website-Standard verwenden (Admins, videographers and creator only)
Niemand
Admins only
Admins, videographers and creator only
Authentifizierte Benutzer mit Zugriff
Alle Benutzer mit Zugriff

<)
Kapitel
aktivieren

X

Beachten Sie bitte: Nutzen Sie Unterordner innerhalb eines Panopto-Ordners erben diese nicht

die Einstellungen des Uberordners. Dort miissen Sie die Downloadeinstellungen daher

ebenfalls vornehmen.
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3.1 Videos verbergen, die noch nicht oder nicht mehr
angesehen werden sollen?

Sie kénnen auch die Verfligbarkeit des Videos anpassen, wenn es beispielsweise erst zu einem
bestimmten Zeitpunkt sichtbar werden soll.

Bewegen Sie die Maus hierzu lber das gewtinschte Video. Es erscheinen weitere
Zusatzfunktionen. Klicken Sie auf "Einstellungen”.

B3 Mein Ordner
A | C Aktualisieren @@ ®== == Nach Datum filtern [ Geplante Aufzeichnungen anzeigen

Sortieren nach: Name Dauer Datum w Bewertung

| Test Ordner hinzufagen

[ == E—— Video 1
-‘____ ' £ Einstellungen | < Freigeben ||/ Bearbeiten | Iy Statistiken | @ Léschen
St -

wnam Diese Sitzung wiedergeben
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Im Reiter "Uberblick" finden Sie unten den Punkt "Verfiigbarkeit". Dort kdnnen Sie einstellen,

ob eine Sitzung erst spater bereitgestellt werden soll oder nur bis zu einem bestimmten

Zeitpunkt verflgbar ist.

[*] Video 1 X
Webcast Nein
m Diskussion mZuschauern das Veréffentlichen von Kommentaren
Freigeben gestatten
Ausgaben Enable public mEnable public comments by default on this video
Quizergebnisse comments by
Spuren default on this
) video
Clips 8
Suche Downloads Ordnereinstellung verwenden (Admins, videographers and creator only) =
Untertitel
Verwalt .
erwaten Beschreibung
Protokoll
Bearbeiten
Aktionen
Ansicht Diese Sitzung im Viewer 6ffnen
Freigeben Diese Sitzung mit anderen Benutzern teilen
Bearbeiten Diese Sitzung im Panopto Editor zur Bearbeitung von
Video- und Prasentationsdateien 6ffnen
In Capture Capture aufrufen und diese Sitzung fortsetzen
fortsetzen
In Panopto fir ~ Panopto fur Mac aufrufen und diese Sitzung fortsetzen
Mac
fortsetzen
Verfugbarkeit
Sitzungen kdénnen fir den Zeitraum innerhalb eines Startdatums und Enddatums bereitgestelit
werden. Diese Einstellungen ersetzen alle Verflgbarkeitseinstellungen im (bergeordneten
Ordner. Eine Sitzung kann auch unmittelbar bereitgestellt werden, indem Sie die Sitzung im
Editor speichern.
Sitzung wird bereitgestellt
mit dem dazugehérigen Ordner (sofort)
o ab 16.07.2021 4:44PM Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm,
Vienna
Sitzung bleibt verfugbar
dauerhaft
o mit dem dazugehdrigen Ordner (dauerhaft)
bis 22.07.2021 4:44PM Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm,
Vienna
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3.2 Zugriffsrechte fur Videos

Mochten Sie fir ein in einem Kurs hochgeladenes Video die Zugriffsrechte anpassen, gehen
Sie dazu bitte in die Freigabeeinstellungen des jeweiligen Videos.

Sofern Sie den Panopto-Ordner in lhren Kurs integriert haben, kdnnen Sie die Zugriffsrechte
dort direkt aufrufen. Offnen Sie hierzu den Panopto-Ordner fahren Sie mit der Maus iiber das
gewlinschte Video. Es erscheint der Button "Freigeben". Fir Informationen zu den
unterschiedlichen Freigabeoptionen fir ihre Ordner und Videos gibt es eine gesonderte
Anleitung.

Mein Ordner
1 | C Aktualisieren =@ ®B=— == | | Nach Datum filtern Geplante Aufzeichnungen anzeigen
Name Dauer Datum v Bewertung

| Test Ordner hinzufagen

|'j'" e Video 1

£x Einstellungen < Freigeben | #° Bearbeiten | |1 Statistiken | @ Loschen

zem Diese Sitzung wiedergeben
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Soll Uberprift werden, welche Zugriffsrechte ein bestimmtes Video hat, kdnnen Sie dies unter
"Freigeben" in den Einstellungen des jeweiligen Videos einsehen,

[»] Videol Weitere X
Informationen
Uberblick
O e Personen und Gruppen

Ausgaben Cm 0 hinzugefligt | 1 vererbt from [J Mein Ordner
Quizergebnisse
Spuren
Clips
Suche . Martina Musterfrau Ersteller
Untertitel =
Verwalten
Protokoll

Wer darf auf dieses Video zugreifen

Nur bestimmte Personen und Gruppen Andern

©0
D Beginnum  0:00 G https://hs-rm.cloud.panoptc Link kopieren

Eine Alternative zum Aufruf Gber den Panopto-Ordner bildet der Weg lGber den Panopto-
Player. Rufen Sie dort das Video auf und klicken Sie unten auf den Link ,Freigeben®. Sie
werden automatisch auf die Panopto-Seite weitergeleitet und kdnnen nun die
"Zugriffsberechtigten" sehen und diese bearbeiten.

[ N ) Aufzeichnungen verwalten
'
®) Neue Autzschoung erstlien &3 Panopto
Unten werden nur auf diesem Computer gespeicherte Aufzeichnungen angezeigt. ? Nicht angemeldet  Anmelden
Sitzung  Datum A Linge Status. |
Testaufnahme_13.07.21 Vorgestern, 16:27:52  0:00:19  Abgeschlossen

Aufzeichnungsdetails Vorschau (TSI Sekundar 1

Ordner:  Mein Ordner
Sitzung:  Testaufnahme 13.07.21
Streams: Primar, Sekundér 1
Webcast: Nein

Status:  Abgeschlossen

Links:]  Freigeben Bdbrbeiten Online anzeigen

Ldschen ~ Aktionen
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3.3 Video zum Download freigegeben

Mit einem Klick auf "Einstellungen" beim entsprechenden Video werden lhnen mehrere
Optionen angeboten. Sie kdnnen das Video:

« sofort nach der Aufnahme sichtbar machen oder

+ erst nach Genehmigung durch Sie sichtbar machen (um ggf. noch Bearbeitungen

vorzunehmen) oder
+ zeitgesteuert sichtbar machen. Hier kann ein Anfangs- und Enddatum der Sichtbarkeit des

Videos durch Sie festgelegt werden oder

* nie sichtbar machen

[*] Video 1l
Webcast Nein
m Diskussion mZuschauern das Veréffentlichen von Kommentaren
Freigeben gestatten
Ausgaben Enable public mEnable public comments by default on this video
Quizergebnisse comments by
Spuren default on this
video
Clips
Suche Downloads (o] instellung verwenden (Admins, and creator only)
Untertitel
Verwalten Beschreibung
Protokoll
Bearbeiten
Aktionen
Ansicht Diese Sitzung im Viewer &ffnen
Freigeben Diese Sitzung mit anderen Benutzern teilen
Bearbeiten Diese Sitzung im Panopto Editor zur Bearbeitung von
Video- und Prasentationsdateien 6ffnen
In Capture Capture aufrufen und diese Sitzung fortsetzen
fortsetzen

In Panopto fir ~ Panopto fir Mac aufrufen und diese Sitzung fortsetzen
Mac
fortsetzen

Verflugbarkeit

Sitzungen kénnen fiir den Zeitraum innerhalb eines Startdatums und Enddatums bereitgestelit
werden. Diese Einstellungen ersetzen alle Verfiig ngen im tbergeordneten
Ordner. Eine Sitzung kann auch unmittelbar bereitgestellt werden, indem Sie die Sitzung im
Editor speichern

Sitzung wird bereitgestellt

mit dem dazugehdrigen Ordner (sofort)
(-] ab 16.07.2021 4:44PM Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm,
Vienna

Sitzung bleibt verfligbar

dauerhaft
o mit dem dazugehérigen Ordner (dauerhaft)

bis 22072021 4:44PM Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm,
Vienna

Wenn Sie diese Einstellung beim Erstellen eines Videos nicht vorgenommen haben, ist die
Standardeinstellung vom System "bei Genehmigung durch Herausgeber" eingestellt.

Sie erhalten dann nach der Transkodierung eine automatisch generierte E-Mail aus dem

System, die Sie bittet das entsprechende Video freizugeben.
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Dieser Schritt wird vom System bewusst durchgefiihrt, um Ihnen als Lehrenden zu
ermdglichen, das Video noch einmal zu prifen, bevor es die Zuschauer:innen (z. B. Studierende
der Lehrveranstaltung) sehen kénnen und ggf. Anderungen am Video mit Hilfe des Editors
durchfiihren zu kénnen.

Um eine Genehmigung vorzunehmen, klicken Sie bitte in der E-Mail, die Sie erhalten haben,

auf den unteren Link:

Mi 08,04.2020 20:44

C < \ L c . >
Panopto HSRM noreply@panopto.com
[Panopto] Approval request for 20180514 _Eder_BiB25_LU Bearbeitet

An

"20180514 Eder_BiB25_LU Bearbeitet" requires approval before it can be viewed.

https://HSRM.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=a5040502-1b6e-4fa6-81e9-abg701222fg3&modalPage=Sessioninfo

https://HSRM.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=a5040502-1b6e-4fa6-81e9-abgz01222fg3&modalPage=Sessioninfo

Im Anschluss mussen Sie sich ins System mit lhrem HDS-Account auf gewohnte Weise
einloggen.

st dies erfolgt, erscheint die Ubersichtsseite des entsprechenden Videos. Dort kénnen Sie das
Video mit einem Klick auf "Genehmigen" freigeben oder ggf. noch einmal bearbeiten.

Sachgebiet V.1 15 )‘
Didaktik und Digitale Lehre Hochschule RheinMain
digitale-lehre@hs-rm.de


mailto:digitale-lehre@hs-rm.de

PANOPTO | Videoeinstellungen & Videobearbeitung liber die Panopto-Website

4. Wie losche ich ein Video?

Um ein Video zu l8schen, ist der einfachste Weg der (iber den Panopto-Ordner.
Bewegen Sie nun die Maus Uber das zu loschende Video. Es erscheinen die Aktionsbuttons.
Einer davon lautet "Léschen”.

B3 Mein QOrdner
1 | C Aktualisieren am Il == Nach Datum filtern [ Geplante Aufzeichnungen anzeigen

Sortierennach: Name Dauer Datum v Bewertung

- Test B Ordnar hinzifiinan
Video 1
(== : lestautnanme_13.U7.21

—m— £ Einstellungen ||« Freigeben /' Bearbeiten |1 Statistiken| @ Loschen

Diese Sitzung wiedergeben

Klicken Sie darauf und bestétigen Sie die Riickfrage, ob Sie die Sitzung loschen wollen. Das
Video wird daraufhin aus dem Kursordner geldscht und in Ihren Papierkorb verschoben, wo es
fir maximal drei Monate verbleibt.

Mochten Sie diese Sitzung wirklich I6schen?

Abbrechen OK

Sollten Sie das Video im Kurs eigenstédndig eingebunden haben, beispielsweise Uber die
Aktivitat "Panopto Video", sollten Sie es dort ebenfalls léschen. Es kann ndmlich nach dem
Ldschen nicht aufgerufen werden. Stattdessen erscheint die Meldung, dass das Video nicht
langer verfligbar ist.
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5. Wie stelle ich ein geldschtes Video wieder her?

Wurde ein Video versehentlich geldscht, gibt es noch drei Monate lang die Méglichkeit, das

Video wiederherzustellen, bevor es endgultig geloscht wird.

Am linken Rand der Seite sehen Sie ganz unten den Punkt "System". Klicken Sie darauf und

wahlen Sie anschlief3end "Papierkorb"”.

= *I hschude RheinMain d Panopto | JZE

M Startseite /
System
” B3 ein Ordner B Archiv
B Abonnements A EBenutzergruppen
l(: Mit mir geteilt B Papierkorb
|_B Alles

O3 ourchsuchen

Dort finden sich alle innerhalb der letzten drei Monate geldschten Videos. Gehen Sie mit der
Maus Uber eines der Videos, erscheint der Button "Wiederherstellen".

= *‘ R .a Panopto E\“\”ﬁ[";{‘mm Aufbereitete Sitzungen durchsuchen ...

A Startseite (] Papierkorb

Mein Ordner C Aktualisieren
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Klicken Sie darauf, um lhr Video im Kurs wiederherzustellen. Das Video wird dadurch wieder in

den Kursordner verschoben.
Uber den Button ,Dauerhaft entfernen* kénnen Sie das Video endgiiltig l6schen. Hiernach ist

eine Widerherstellung des Videos nicht mehr mdéglich.
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6. An wen konnen Sie sich bel Fragen wenden?

Bei Fragen zu Panopto-Video steht lhnen das Team des Sachgebietes Didaktik und Digitale
Lehre zur Verflgung: digitale-lehre@hs-rm.de.

Bei technischen Problemen konnen Sie sich an das Service Desk des ITMZ wenden: service-
itmz@hs-rm.de.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre

E-Mail-Adresse: digitale-lehre@hs-rm.de

Service-Seite: https://www.hs-rm.de/ddl
Stud.IP-Veranstaltung ,Netzwerk digitale Lehre @HSRM (Login mit HDS-Account):

https://t1p.de/2vot
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