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Diese Anleitung ist lizenziert unter einer Creative Commons Namensnennung -
Weitergabe unter gleichen Bedingungen 4.0 International Lizenz. Das bedeutet, dass
Sie ihn weiterverwenden, kopieren und sogar abandern durfen.

Diese Handreichung wurde durch das Team elLearning und Projekte der Hochschule fir
angewandte Wissenschaft und Kunst Hildesheim/Holzminden/Géttingen (HAWK) im
Rahmen des Projekts eCULT+ erstellt. Der Kurs wurde leicht abgeandert vom Original
vom Team Didaktik und Digitale Lehre (Hochschule RheinMain).

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
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Stud.IP - Studienbegleitender Internetsupport von Prasenzlehre

ist ein Lehr- und Lernmanagementsystem. Es unterstitzt Lehr- und Lernprozesse mit
digitalen Tools und wird zur Erganzung der Prasenzlehre als E-Learning-Werkzeug und
als Kommunikationsplattform eingesetzt.

Organisatorische Hinweise zu Stud.IP 5.2

1. Die neue Version bietet neben Stabilitats- und Sicherheitsupdates einige
Anderungen sowie neue und verbesserte Funktionen fir Nutzerinnen und Nutzer.

2. Bestehende Inhalte wurden von der Vorgangerversion Ubernommen und befinden
sich an den gewohnten Orten.

3. Lehrende und Mitarbeiter:innen der Hochschule RheinMain fiihren wir gerne
in Stud.IP ein.

4. Inder neuen Stud.IP-Version 5.2 ersetzt der ,Arbeitsplatz* den bisherigen
Menipunkt ,Tools". Sie finden dort Elemente, die vorher im Bereich Tools
vorhanden waren. Die Literaturlisten sind jetzt Teil des neuen ,Dateibereichs", den
Sie ebenfalls unter lhrem Arbeitsplatz finden.

5. Bei Fragen zum didaktischen Einsatz sowie zum Schulungsangebot steht Ihnen das
Team Didaktik und Digitale unter digitale-lehre@hs-rm.de gerne zur Verfugung.

Viel Spaf3 mit dem neuen Stud.IP wiinschen lhnen
das IT- und Medienzentrum und das Team Didaktik und Digitale Lehre (SG V.1).

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre *Hochschule RheinMain
digitale-lehre@hs-rm.de
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1. Anmeldung in Stud.IP

Rufen Sie den Link https://studip.hs-rm.de auf.

Geben Sie nun Ihre HSRM-Benutzerkennung ein, um sich in Stud.IP einzuloggen.

Hochschule RheinMain

i = STUDIP®

Herzlich willkommen!

Benutzername:

+ Anmelden | [ Abbrechen

—— =
Frage an Servicedesk Impressum Datenschutz IT-Nutzungsordnung

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre *Hochschule RheinMain
digitale-lehre@hs-rm.de
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2.Und nun geht's los: Erste Schritte mit Stud.IP
3.1. Die Startseite mit Widgets! Widgets?

Die nach der Anmeldung erscheinende ,Startseite” setzt sich aus sogenannten Widgets
zusammen.

Widgets erkennt man daran, dass sie oben rechts in der Ecke ein Kreuz zum Schlief3en
des Fensters haben. Es sind Fensterelemente, in denen Sie Informationen finden, Links
bereitgestellt werden oder Sie Inhalte nach Ihrem Bedarf einstellen kénnen.

Kopfbalken Symbolleiste,

Hochschule RheinMain

Studentische Hilfskraft (m/w/d)

DEIN
+VIDEOPRODUKTION, GRAFIKDESIGN & E-LEARNING* v(

Zum nachstmaglichen Zeitpunkt, zunéchst bis 30.03.2024
Stundenumfang: bis zu 10 h/Woche
Rickfragen und Bewerbung an: digitale-lehre@hs-rm.de

Schnellzugriff
Meine aktuellen Termine

Sachgebiet V.1| Didaktik und Digitale Lehre | digitale-lehre@hs-rm.de

idgets hinzufigen
andar erstellen
Ankiindigungen A x Schnellzugriff #x
> B3 Studentische Hilfskraft als Software- Meine Veranstaltungen
Entwickler:in zur Verstirkung des Teams . -
Applikationsentwicklung im TMZ IT- und Medienzentrum | 06.12.2022 | 11050 Neue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen Schnelt -
gesucht! / Export chnellzugri

Sidebar

Mein Arbeitsplatz
Cour:
Eval

> B Wege zum Feedbackmanagement ? Caroline Kandler | 14.01.2021 | 19823

re / Dateien / Ankiindigungen /

x
L Fragebdgen OER Campus 4

Sie konnen lhre Startseite frei gestalten, indem Sie die Widgets in eine fur Sie ideale
Reihenfolge verschieben.

Die Widgets konnen innerhalb von zwei Spalten verschoben werden: von links nach
rechts, von rechts nach links oder von oben nach unten sowie andersherum.

Sie kdnnen von der Startseite entfernt, wieder hinzugefligt und es kénnen weitere
Widgets hinzugefugt werden.

Probieren Sie es doch einfach mal aus! Notfalls klicken Sie einfach in der Sidebar unter
Aktionen auf ,,Standard wiederherstellen".

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre *Hochschule RheinMain
digitale-lehre@hs-rm.de
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In einigen Widgets erhalten Sie wichtige Informationen von HSRM-Einrichtungen. Zu
diesen Widgets gehoren u.a.:

¢ Im Widget ,Planer” finden Sie lhre
Veranstaltungen: sowohl die, in denen Sie als

Lehrende:r eingetragen sind als auch die, in e
denen Sie Teilnehmende:r sind. Ankiindigungen
e Unter ,Ankiindigungen” finden Sie zentrale Ankindigung der Einrichtungen
Ankiindigungen. ;ff.e,b.".jge"
vitdten
e Unter ,Fragebdgen” finden Sie die Umfragen, Schnellzugriff
an denen Sie teilnehmen kénnen. Meine aktuellen Termine
e Im ,Schnellzugriff* ist das Startmeni Aktionen
enthalten. Die Eintrage im Widget + Widgets hinzufiigen
,Schnellzugriff* entsprechen weitestgehend ¥/ Standard wiederherstellen

den Symbolen aus der Symbolleiste.

e Oben rechts im Widget befindet sich ein Konfigurations-lcon, mit dem Sie die
MenUeintrage je nach Bedarf ein- oder ausschalten kdnnen. Die meisten
MenUeintrage sind namlich auch in der Symbolleiste zu finden. Im Abschnitt zur
Symbolleiste werden die einzelnen Punkte genauer erldutert. Eine Ausnahme bildet
der Menueintrag ,Hilfe":

Hilfe @

Hier rufen Sie die Hauptseite der Hilfe auf. Die Hilfe ist kontextbezogen aufgebaut. Der
Hilfetext richtet sich also nach dem Ort bzw. nach der Seite, auf der sie sich gerade
befinden. Auf anderen Stud.IP-Seiten rufen Sie die Hilfe durch einen Klick auf die
wHilfe“-Schaltflache rechts oben in der Kopfleiste unter dem Stud.IP-Logo auf.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre *Hochschule RheinMain
digitale-lehre@hs-rm.de
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3.2.  Meni, Navigation und Links
3.2.1 Kopfbalken

2

Was suchen Sie?

SUChe 'Was suchen Sie?

v Tipps ausblenden
Im Suchfenster konnen Sie nach Hinweis:
Date | en Vera nSta ltU ng en PerSO nen Die Schnellsuche findet nur Ergebnisse im aktuellen Semester.

1 1
o [STRG] + [Leertaste]
etC SUChen SObald S|e N daS Fe'.d Tastenkombination zum Offnen und SchlieRen
klicken, erhalten Sie Tipps zur Platzhalter
"_"ist Platzhalter fiir ein beliebiges Zeichen.

gestalteten Suche. "%" ist Platzhalter fir beliebig viele Zeichen.

"Me_er" findet Treffer fir "Meyer" und "Meier". "M__er" findet zusatzlich
auch "Mayer" und "Maier", "M%er" findet alle vorherigen Treffer, aber
auch "Mdller".

Klick auf Uberschrift
Erweitert die ausgewahlte Suchkategorie, um mehr Suchergebnisse aus
dieser Kategorie anzuzeigen. Ein weiterer Klick zeigt wieder Ergebnisse
aus allen Kategorien an.

Dateisuche
Die Dateisuche kann iiber einen Schrigstrich (/) verfeinert werden.
Beispiel: "Meine Veranstaltung/Datei" zeigt alle Dateien, die das Wort
"Datei" enthalten und in "Meine Veranstaltung" sind, an. Die
Veranstaltung kann auch auf einen Teil (z.B. "Veran/Datei") oder auf die
GroRbuchstaben bzw. auch deren Abkiirzung (z.B. "MV/Datei" oder
"V/Datei") beschrinkt werden.

Avatar- oder Profilmeni

e Die neben dem Profilbild angegebene Zahl informiert
Sie Uber die Anzahl der an Sie gerichteten ungelesenen
Benachrichtigungen.

Q v I e Durch Klicken auf den Pfeil nach unten 6ffnet sich das

MenU zu lhrem personlichen Profil, zu den
Einrichtungsdaten, Einstellungen und personlichen
B Profi Angaben.

A Persénliche Angaben e Sie kénnen ,Sprechstundentermine” unter dem Reiter

¢’3 Einstellungen »1erminvergabe” auf Ihrem Profil einfligen, die von
® Barrierefreiheit Studierenden online gebucht werden kénnen.
> Logout e Das Logout-Symbol verwenden Sie, um sich von Stud.IP
abzumelden.
7
Wir helfen Ihnen gerne weiter.
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3.2.2 Die Symbolleiste

AP H & % 2 AmMQET 2~ ®% %O sup?

Start

Wenn Sie die Maus Uber die einzelnen Symbole ziehen, werden lhnen zunachst der Titel
und dann weitere Informationen zu den Symbolen angezeigt.

/h\ Uber das ,Hauschen" kommen Sie immer wieder zur Startseite zurtick.

Hier sind Ihre gesamten eingetragenen Veranstaltungen aufgelistet. Die
f.) Funktion entspricht dem MenUpunkt ,Meine Veranstaltungen” im
Veranstaltungen  Widget , Schnellzugriff".

2 Der ,Arbeitsplatz" bietet Ihnen einen Ort, an dem Sie Inhalte, die Sie flr
7] lhre Stud.IP-Veranstaltungen erstellen oder bereits erstellte Inhalte,
Arbeitsplatz  verwalten konnen.

Uber den Briefumschlag gelangen Sie in das Stud.IP-interne
Nachrichtensystem. Hier kénnen Sie Nachrichten an Kolleg:innen und
Studierende schreiben, also an alle Personen, die in Stud.IP registriert
sind.

K

Nachrichten

Dieses Symbol fuhrt Sie zum ,Blubber“-Stream, Giber den kommuniziert
00 werden kann und zu einer Ubersicht, welche und“wie viele Personen
([ ] gerade online (angemeldet) sind, sowie zu einer Ubersicht Uber all ihre
Community Blubberzweige. Sie konnen diese nun zu lhren privaten Kontakten
hinzufligen, ihnen eine Nachricht schreiben ode zum ,Blubbern®
einladen.

Auf lhrer Profilseite kénnen Sie Informationen zu Ihrer Person

B eintragen: Was mdochten Sie von sich berichten? Wie mochten Sie sich
EEer| lhren Studierenden gegentber vorstellen? Sie konnen auf dem

Karteireiter ,Profil“ ein digitales Foto von sich hochladen und damit
Ihrem Profil eine individuelle Note geben. Unter ,Persénliche Angaben®
kdénnen Sie personliche Daten angeben und dort unter
wEinrichtungsdaten” Ihre Telefonnummer, Ihr Biiro und Sprechstunden
Uber , Terminvergabe" erganzen.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre *Hochschule RheinMain
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Hinter dem Planer verbirgt sich der Wochen- und Terminplan. Alle
Veranstaltungen, denen Sie zugeordnet sind, erscheinen hier
automatisch. Sie kdnnen dort bei Bedarf auch weitere Termine
erganzen.

9
o -
3
(1] E-
=

In der Suche finden Sie das Vorlesungsverzeichnis. Hier konnen
Lehrende und Studierende nach Veranstaltungen suchen. Auf3erdem
finden Sie dort auch Personen, Literatur, Ressourcen etc.

w
c
(]
=n
(1]

Mit Hilfe des Schwarzen Bretts kdnnen Sie z.B. Kleinanzeigen schalten

Fﬂ oder weitere Informationen aus lhrem Fachbereich erhalten oder
Schwarzes Brett einstellen.

o Sollte eines der obengenannten Symbole mit einem roten Kreis
/n\ versehen sein, dann hat sich dort etwas Neues getan. Dazu gehort z.B.
Eingang einer neuen Ankidnigung oder Nachricht.

3.2.1. Die Navigationsleiste

Direkt unter der Symbolleiste wird eine weitere Navigationsleiste angezeigt, die die
Funktionen des gewahlten Menipunkts in Tabs (Reiter) darstellt.

A P M & % 2 BH 1 Q &=

Profil  Personliche Angaben Einstellungen Kategorien Terminvergabe Meine Tandems Mehr ...

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
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3.3. Widget ,Schnellzugriff': Ausgewéahlte Menlpunkte

Die Eintrage im Schnellzugriff entsprechen weitestgehend den Symbolen aus der
Symbolleiste. Der Punkt ,Meine Veranstaltungen® wird im nachfolgenden Abschnitt
noch ausfihrlicher vorgestellt.

Hier rufen Sie die Ubersichtsseite tiber all Ihre
Veranstaltungen auf. Sie kénnen in einzelne
Meine Veranstaltungen . )
N . Veranstaltungen gehen und diese bearbeiten
eue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen
/ Export (Dateien hochladen etc.).

Mein Profil Jeder registrierten Person wird in Stud.IP eine

Elinstellungen eigene Profilseite zur Verfligung gestellt. Hier
konnen Sie auf dem Karteireiter ,Bild" ein Foto von
sich veroffentlichen und unter ,Nutzerdaten” Ihre
personlichen Daten dndern. Sie kdnnen hier
Sprechstunden eingeben und Studierende kénnen
diese dort buchen.

Im Planer verbergen sich Terminkalender und
Stundenplan. Ihre Veranstaltungen werden

Mein Planer automatisch in beide eingetragen. Darum muissen
Terminkalender / Stundenplan Sie sich nicht kimmern.
Suchen Suchen Sie eine Veranstaltung? Hier sind Sie genau
Veranstaltungssuche / Rdume suchen richtig. Bestimmte Veranstaltungen kénnen Sie am

Schnellsten Uber die oben genannte Suche innerhalb
des Kopfbalkens finden.

Uber die Personensuche finden Sie alle
Mitarbeiter:innen der HSRM. Wichtig ist die
Schaltflache ,zurticksetzen*, die sie immer wieder
an den Ausgangspunkt der Suche zurlick bringt.

Mein Arbeitsplatz Der ,Arbeitsplatz" ermdglicht lhnen einen
Causeware | Datelen/Ankindigungen / Schnellzugriff auf lhre eigenen Inhalte (Dateien,

Boaiatanen etc.), sowie auf lhre Ankiindigungen, Fragebogen
und Evaluationen.

10

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
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Hilfe @

Schnelleinstieg

Hier rufen Sie die Hauptseite der Hilfe auf. Auf den
einzelnen Stud.IP-Seiten rufen Sie die Hilfe durch
einen Klick auf das ,Hilfe“-Symbol mit dem ,?*
rechts oben in der Kopfleiste unter dem Stud.IP-
Logo auf. Die Hilfe ist kontextbezogen aufgebaut.
Der Hilfetext richtet sich also nach dem Ort bzw.
nach der Seite, auf der sie sich gerade befinden.

4. Wie konnen Veranstaltungen verwaltet werden?

4.1. Veranstaltungen verwalten

Wichtig: Veranstaltungen werden Uber die HSRM-COMPASS/Stud.IP-Schnittstelle
(jedes Semester) automatisiert angelegt und sollen daher nicht mehr manuell in

Stud.IP angelegt werden.

Desweiteren werden semesterabhangige Texte (z.B.: Zielgruppe, formale
Vorraussetzungen der Lehrveranstaltungen) im HSRM COMPASS gepflegt und
werden dann automatisiert Uber die Schnittstelle nach Stud.IP Ubertragen.

Wahlen Sie den Menipunkt
.Veranstaltungen®

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre
digitale-lehre@hs-rm.de
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Meine Veranstaltungen  Meine Einrichtungen

Meine Veranstaltungen

Aktuelle Veranstaltungen

Archivierte Veranstaltungen

11
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In der Sidebar an der linken Bildschirmseite stehen mehrere Aktionen zur Verfligung.
Sie kdénnen z. B. Uber ,Farbgruppierung andern®, die Anzeige an Ihre Anforderungen
anpassen oder Uber ,Benachrichtigungen anpassen” definieren, in welcher
Veranstaltung Sie iber welche Anderungen informiert werden méchten.

A HE g % & B @ Q T <% ::‘: -‘I gj:)‘ G # STUD.'P,.)

Veranstaltungen

Meine Veranstaliungen . Meine Einrichtungen  Export  Meine Zoom-Meetings @

S52023

Name Inhalt

<t Digitale Lehre @HSRM (unbegrenzt) Ell= 1] 2o :
I. Alles new in Stud 1P 5 B0 e wE<e f=zocC oo i
E— Im Eichhbrnchen Unter den Eichen ao ¢ OHosfzmomm
Aktuelles und letztes Semester - I Meues in Stud P 5 A0S nwsa s 0
I@ Neves in StudIP 5.2 g0 ¢ ¢&
Aktionen
+ Alles als gelesen markieren
@ Farbgruppierung ndern
Benachrichtigungen anpassen
& Neue Veranstaltung anlegen
" Veranstaltung hinzufiigen
7 Neue Studiengruppe anlegen
Gruppierung Veranstaltungen,
Standard an denen Sie
_Sr‘“d‘E""E'Ei““ teilnehmen oder in
yp .
Farbgruppen denen Sie
Sidebar Lehrende Lehrende:r sind.
! p

.-.- .-.- Die Farben kdnnen Sie nutzen, um innerhalb
einer Kategorie die Reihenfolge der
Veranstaltungen festzulegen. Klicken Sie dazu

auf ,Farbgruppierung andern®. Wenn Sie eine
Farbe nach links hin wahlen, wird die

Veranstaltung weiter oben angezeigt. Wahlen
.-.- .-.- Sie eine Farbe weiter rechts, rutscht die

Veranstaltung nach unten.

-

AR YPFIFvocC

a3 M

Ist eines der Symbole in der Veranstaltungsleiste rot, so hat sich dort etwas getan:
Leuchtet z. B. das Wiki-Symbol (Wikingerhelm) rot auf, dann wurde eine der Wiki-Seiten
geandert. Die Symbole dienen auch als Shortcut. Wenn Sie eins anklicken, landen Sie
direkt in dieser Veranstaltungsrubrik.
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Sie kénnen lhre Veranstaltungsansicht optional auch  Ansichten

in eine Kachelansicht anzeigen lassen, indem Sie in Tabellarische Ansicht
der Sidebar unter ,Ansichten” auf ,Kachelansicht"
klicken.

Semesterfilter Semesterfilter:

Aktuelles Semester v

Dann priifen Sie bitte die Einstellung im

5 Semesterfilter.
Aktuelles und nachstes Semester
Aktueles und letztes Semester Welche/s Semester ist auf der linken Seite in der
Sidebar unter ,Semesterfilter” eingetragen? Bitte
passen Sie die Einstellung an lhre BedUrfnisse an.

Letztes, aktuelles, nachstes Semester
Alle Semester
Semester auswahlen

Sie vermissen in der Ansicht einige Veranstaltungen?

WisSe 2019/20

4.2. HSRM-COMPASS/Stud.IP-Schnittstelle in Veranstaltungen
einrichten

Um die Verwaltung und Bearbeitung der Termine zu erleichtern, kénnen Sie die HSRM-
COMPASS-Schnittstelle als Direktlink in Ihrer Veranstaltung nutzen.

A}Scminaristischcr Unterricht: (Interjnationale Diskurse zur Professionalitit und interke

Ubersicht Vervaltung  Teilnehmende Dateien  Ablaufplan  Blubber N@:

@ Grunddaten
. . . > Kurzinfo
Wahlen Sie den Reiter Zeit / Veranstaltungsort
. . “ Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest
oUbersiont. Threr Etremi
geWU nschten Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest
Lehrende
VeranStaltung Und Teiten Bachelor of Science Patrick Nagel
. o
gehen Sie auf
. oo Link zu dieser Veranstaltung kopieren pu
.Veranstaltung in Exa"“. P Ankiindigungen
Audience-Response Es sind keine aktucllen Ankindigungen vorhander
2€ QR-Code anzeigen
By Termine
itz Es sind keine aktuctlen Termine vorhanden, Um ne
(y Veranstaltyns in Fxa

ol Evaluationen

Keine Evaluationen vorhanden, Um neue Umfrage
Nun konnen Sie auf der COMPASS-Seite Uber die Direkt-Verlinkung zwischen den
Schnittstellen von Stud.IP bzw. HSRM-COMPASS hin- und herspringen.
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Semesterplanung

Veranstaltungsart Seminaristischer Unterricnt
Angebotshaufigkeit n jedem Semester

Semesterwochenstunden 20

Zeitraum = Veranstaltungsbelegung SaSe 2023 van 01022023 00:00,00 bis

Links Stud I8

4.3. Erstellung eines thematischen Ablaufplans
Der Ablaufplan listet alle regelmafigen und unregelmafligen Termine auf.

Wenn alle Termine stimmen (Zeit und Raum), kénnen Sie bei Bedarf den Terminen
Themen zuordnen.

Ziel ist es, den Studierenden durch die Erganzung von qualitativen Angaben einen
inhaltlichen, thematischen Ablaufplan zur Orientierung mitzugeben.

In der Navigation in der Sidebar finden Sie zwei Ansichten: Termine und Themen,
zwischen denen Sie sich bewegen kénnen, je nach individueller Herangehensweise.
Beide Ansichten sind zunachst unabhangig voneinander. Eine lehrende Person méchte
zuerst die Themen eingeben und diese dann den Terminen zuordnen, eine andere
nimmt sich die Termine vor und flgt dort ein Thema ein.

Sie kdnnen auch Themen aus anderen Veranstaltungen in die aufgerufene
Veranstaltung kopieren, um sie anschlief3end mit den neuen konkreten Terminen zu
koppeln.
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Themen-Ansicht:

AP H @ M 2 A QaE s MWsE - @ % &

Veranstaltungen
I 8 (bung: Neues in Stud.IP 5 (SS 2023)

Ubersicht  Verwaltung  Teillnehmende Dateien |_Ablaufplan_!Blubber Forum CloCked Aladdin Courseware Feedback Mehr ... ®

2 srupp®

x
’ Themen 0 Keine Themen vorhanden.

Termine

Themen

Aktionen

¥ Alle Themen aufklappen
> Alle Themen zuklappen

Neues Thema erstellen
=] Themen aus Veranstaltung kopieren
Einstellungen

[ Themen sffentlich einsehbar

Audience-Response

3¢ QR-Code anzeigen

So gehen Sie dabei vor:
e Unter ,Aktionen*kénnen Sie ein neues Thema hinzuftigen.
e Um einem Termin ein Thema zuzuordnen, gehen Sie in die Termin-Ansicht:

e Inder Spalte Aktionen konnen Sie nun durch Klicken auf die drei Punkte neue
Themen hinzufligen. Um bereits zugeordnete Themen zu léschen, klicken Sie auf
den Papierkorb.

e Sie kénnen die Themen tber Drag & Drop auch in andere Termine verschieben.
Klicken Sie dazu auf das Symbol vor einem Thema und ziehen Sie es in eine andere
Zeile.

Termine-Ansicht:

AP0 Ya AmMAE = 5=l ® % & QA suplp’

Veranstaltungen

I 0] Ubung: Neues in Stud.IP 5 (SS 2023)

Ubersicht  Verwaltung  Teilnehmende ~Dateien Iubber Forum CloCked Aladdin Courseware Feedback Mehr ... ®
@ $§2023
Termine Zeit A Thema Typ Raum Aktionen
N @ Mo, 31.07.2023, 08:00 - 09:00 Uhr Sitzung H
:
Themen @ Mo, 07.08.2023, 08:00 - 09:00 Uhr Sitzung E
e @ Mo., 14.08.2023, 08:00 - 09:00 Uhr + Einfiihrung Stud.IP 5.2 Sitzung Aktionen b 4 |
ionen

@ Mo, 21.08.2023, 08:00 - 09:00 Uhr Einfilhrung StudP 5.2 Sitzung

ET Thema hinzufiigen

@ Termin ausfallen lassen

(2] Sitzungsordner anlegen

B Als Doc-Datei runterladen @ Mo, 28.08.2023, 08:00 - 09:00 Uhr Einfihrung Stud P 5.2 Sitzung
[X Als CSV-Datei exportieren

@ Mo., 04.09.2023, 08:00 - 09:00 Uhr Einfiihrung Stud.IP 5.2 Sitzung 7:*
Semester auswahlen
@ Mo., 11.09.2023, 08:00 - 09:00 Uhr Einfiihrung Stud.IP 5.2 [ Sitzung H
Alle Semester v e
@ Mo., 18.09.2023, 08:00 - 09:00 Uhr Einfiihrung Stud.IP 5.2 ] Sitzung .
Links
® Zeiten und Riume bearbeiten
Audience-Response
€ QR-Code anzeigen
Wir helfen Ihnen gerne weiter.
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4.4, Dateien
4.4.1 Arbeitsplatz

In lhrem ,Arbeitsplatz” finden Sie ab sofort personliche Dateien, Anklindigungen,
Evaluationen und Fragebdgen und einen privaten Courseware-Bereich. Hier kdnnen Sie
Lerninhalte erstellen und von dort aus in lhre anderen Stud.IP-Veranstaltungen
exportieren. So kénnen Sie |hre erstellten Lerninhalte einfacher verwalten und in

mehreren Veranstaltungen oder Semester verwenden.

A 9 M@ M

Arbeitsplatz

2 Ay Q @3 = B 5

Ubersicht _ Ct Dateien

Mein Arbeitsplatz

" A

-
N7/
S Fragebogen
Zentrale Sammlung |hrer

ILIAS

Courseware

v Erstellen und Sammeln von

Lernmaterialien

Fragebogen

8 Aufgaben

4.4.2 Hochladen in der Veranstaltung

Erstellen und Verwalten
von Aufgaben in Vips

[

Dateien

Uberblick iiber alle
Dokumente

lahai

Evaluationen

Erstellen Sie komplexe
Befragungen

()
]

# 2 stupIp?
®

E Ankindigungen

) Verwaltung von
Ankiindigungen in Ihren
Bereichen

ILIAS
UBVEY  schittstelle zu ILIAS

Eine Datei kdnnen Sie Lehrende lhren Teilnehmer:innen folgendermaf3en zur

Verflgung stellen:

e Offnen Sie die Veranstaltung und gehen Sie auf den Karteireiter ,Dateien"

o Erstellen Sie ggf. einen neuen Ordner und 6ffnen Sie ihn.

e Ziehen Sie Uber Drag & Drop die Datei auf das Feld ,Dateien hochladen® oder éffnen Sie
den Dialog ,Dateien hinzufligen® und folgen Sie dem Dialog.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.

Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre

digitale-lehre@hs-rm.de
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Dateien hochladen

A
=]

Neue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

o Wahlen Sie den Ursprungsort der Datei aus:
o Uber ,Webadresse" kénnen Sie einen Link einfligen.

o Mit ,Personlicher Dateibereich” wahlen Sie Ihren personlichen Dateibereich
innerhalb von Stud.IP.

Quelle auswahlen

O @ 0 9 @

Mein Persénlicher Meine

Computer Webadresse Dateibereich Veranstaltungen

Literatur

Sie diirfen Dateien bis zu einer GréRe von 25 Megabytes in diesem Bereich einstellen.
Sie diirfen die Dateitypen exe nicht hochladen!

¢ Wahlen Sie nun die richtige Lizenz aus und klicken Sie auf Speichern.

17
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Lizenz auswihlen

/) Ungeklirte Lizenz O

Bitte geben Sie an, welcher Lizenz das hochgeladene Material unterliegt bzw. auf welcher Grundlage Sie es
zuganglich machen. Unterbleibt diese Angabe, wird beim Herunterladen auf den ungeklarten Lizenzstatus

hingewiesen.

@ Selbst verfasstes, nicht publiziertes Werk v
@ Werk mit freier Lizenz A4
@ Nutzungserlaubnis oder Lizenz liegt vor v
Vertffentlichte Werke ohne erworbene Lizenz oder gesonderte Eraubnis AV 4
@ Dokument ist frei von Rechten Dritter AV 4
® Dokument ist nicht frei von Rechten Dritter v

‘ Speichern ‘ ‘ ¥ Abbrechen

o Die Datei steht nun zur Verfiigung.

18
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4.4.3 Ordnertypen

Sie missen Ordner-Berechtigungen (rwx) nicht selbst steuern, sondern wahlen einfach
den fur Sie passenden Ordnertyp:

Uber das kleine ,i* erhalten Sie pro Ordner eine Information zu den Eigenschaften des

jeweiligen Typs angezeigt, der fur die Teilnehmenden (TN) unterschiedliches bedeuten
kann:

Ordner

Themen-Ordner (O

Sitzungs-Ordner @)

Ordner fiir Hausarbeiten @

Materialordner zum Anbieten von Inhalten zum Download @
Zeitgesteuerter Ordner (D

Unsichtbarer Ordner (©

BB KRR RO

@ | Ordner fir éffentlich zugingliche Dateien

D Standard-Ordner: TN sehen den Inhalt und dirfen hoch- und
herunterladen.

Ordner

Dieser Ordner ist einem Veranstaltungstermin zugeordnet.

. Teilnehmende sehen den Inhalt und dirfen hoch- und

Sitzungs-Ordner
herunterladen.
Sitzungs-Ordner @ @

Wihlen sie einen zugehériges Termin aus, der Titel wird automatisch aus dem Datum des Termins erzeugt.

01. Sitzung am Mo,, 31.07.2023, 08:00 - 09:00 v

Studierende diirfen Dateien in diesen Ordner hochladen

Ordner fur
Hausarbeiten

Hausaufgabenordner: Teilnehmende kdnnen nur Dateien
hochladen. Sie sehen nur ihre eigenen Dateien.

19
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v
3

Materialordner

Themenordner

@
Zeitgesteuerter
Ordner

O
[
&

Unsichtbarer
Ordner

-

Ordner fir
offentlich
zugangliche
Dateien

Ein Ordner fUr Materialien, die zum Download zu Verfligung
gestellt werden sollen. Den Inhalt des Ordners kdnnen nur
Lehrende und Tutor:innen verandern. Teilnehmende kénnen

Inhalte sehen und herunterladen.

Ein Ordner fir themenbezogene Dateien. Studierende dirfen

hier Dateien hochladen.

Teilnehmende sehen den Ordner in einem von der lehrenden
Person bestimmten Zeitraum. Ob sie dort Inhalte sehen,
herunter- oder hochladen kénnen, kann ebenso eingestellt

werden.

Zeitgesteuerter Ordner @

Sichtbar ab

unbegrenzt

Sichtbar bis

unbegrenzt

r - Lesen (Dateien kénnen heruntergeladen werden)

w - Schreiben (Dateien kiinnen hochgeladen werden)

Ein unsichtbarer Ordner, der nur von Lehrenden und

Tutor:innen gesehen werden kann.

,Offentlich zuganglich* heif3t in Stud.IP sicht-und aufrufbar,
wenn der Link zur Datei bekannt ist. Dateien aus diesem
Ordner werden automatisch auf der Detailseite der

Veranstaltung zum Download angeboten,
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4.4.4 Verwendung des Datei-Bereichs im Arbeitsplatz — s. Symbolleiste

Sie kénnen den personlichen Dateibereich z.B. als Stud.IP-internen, persénlichen und
zentralen Dateispeicherort verwenden, um Dokumente in einer Veranstaltung zur

Verfligung zu stellen.

So gehen Sie dabei vor:

e Wabhlen Sie das Symbol ,Dateien” in der Navigationsleiste unter dem Reiter
JArbeitsplatz". Dort &ffnet sich eine Ubersicht tiber alle Dateien.

Arbeitsplatz

A Pl Ml ¥ 2 A QE = W 5

Ubersicht . C Dateien tindi| i ILIAS gab:
Mein Arbeitsplatz «, Courseware I Dateien
v Erstellen und Sammeln von

®

Aufgaben

£

Erstellen und Verwalten
von Aufgaben in Vips

_,l @; («in

# 2 srypIp?®
@

Ankiindigungen
Uberblick iber alle E Verwaltung von

Ankiindigungen in lhren
Bereichen

Fragebogen I « Evaluationen ILIAS
Zentrale Sammiung lhrer L] II Erstellen Sie komplexe [RVS)  Schnittstelle zu ILIAS

Fragebogen Befragungen

e Wenn Sie Dateien vom Arbeitsplatz in eine Veranstaltung kopieren mochten,
mussen Sie zuerst auf lhren , Arbeitsplatz” klicken und dann auf ,Dateien®.

e Wahlen Sie nun Uber die drei Punkte neben einer Datei ,Datei kopieren" aus und
klicken Sie Ihre gewlinschte Veranstaltung an, in der die Datei kopiert werden

soll.
Aktionen X
@ Info Ziel wahlen
Iaﬂ Datei bearbeiten Ziel zum Kopieren auswihlen
i &> Datei aktualisieren [ |j| ,.)

) - .
[ Dateiverschieben Aktueller

E.f Datei kopieren Ordner

| @@ Link kopieren

& Im OER Campus veréffentlichen

fij Dateiléschen

21
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4.5 Einfligen von Informationen auf einem eigenen Karteireiter

e Diese Funktion ist sehr variabel: Sie kdnnen aus vier vordefinierten Titeln
wahlen oder einen eigenen Titel eingeben, der als Uberschrift des Reiters
erscheint. Sie kdnnen sich z.B. eine Linkliste anlegen. Am einfachsten ist es,
wenn Sie dazu diese Liste bereits in einem anderen Programm erstellt und
abgespeichert haben und dann hier hineinkopieren kénnen. Es besteht auch die
Mdoglichkeit, weitere Unterpunkte mit frei definierbaren Titeln und Informationen
anzulegen.

e Klicken Sie in lhrer Veranstaltung auf den Reiter ,Informationen”.

e Um Informationen zu hinterlegen, klicken Sie in das Bearbeitungsfeld und geben
Sie ihren Text ein. Weitere Seiten oder Eintrage konnen Sie Uber ,Neuen Eintrag
anlegen” einflgen.

I Ubersicht Verwaltung Teillnehmende Dateien Ablaufplan  Blubber ~Courseware VipsMehr . ®

r , . &
) Informationen
X

o In diesem Bereich wurden noch keine Inhalte erstellt.

Aktionen

I + Neuen Eintrag anlegen |

Audience-Response

# QR-Code anzeigen

22
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4.6 ,Mehr ..." —Interaktion mit Studierenden und mehr

Maochten Sie weitere interaktive Funktionen bzw. Tools in Stud.IP kennenlernen und

nutzen?

Dann 6ffnen Sie doch in einer Veranstaltung mal den Reiter ,Mehr ..." und sehen Sie
sich um, was es noch gibt, hier finden Sie unter anderem:

+ Aladdin: Mit ,Aladdin* kdnnen Sie z.B. mit lhren Studierenden Brainstorming zu

Themen machen.

+ Vips: Vips ist ein Stud.IP-Tool, mit dem Sie formatives Assessment machen
konnen. Sie kénnen dort zeitgesteuerte Aufgaben fiir lhre Studierenden

erstellen und bearbeiten.

+  Gemeinsame Dokumente bearbeiten mit dem CoWriter: CoWriter ist ein Stud.IP-
Plug-In, mit dem Gruppen gemeinsam Latex-Dokumente in Stud.IP verfassen

konnen.

+  Courseware: Neu in Stud.IP 5.2 ist Courseware, mit dem Sie interaktive
multimediale Lerninhalte erstellen und nutzen kénnen. Die Lerninhalte lassen
sich hierarchisch unterteilen und kénnen aus Texten, Videosequenzen,
Aufgaben, Kommunikationselementen und einer Vielzahl weiterer Elementen

A f) A P B o0 Q —_— e f= v R (@) 2 @ ®
(x) ® E’:@ a Il am m n ") - ILIAS s - V@) [ ] g STUD ":f)
Veranstaltungen o
% Ubung: Neues in Stud.IP 5 (SS 2023)
Ubersicht Verwaltung Teilnehmende Dateien Ablaufplan Blubber Forum CloCked Aladdin Cq Feedback : Mehr ... I @
Lehr- und Lernorganisation
Mehr Funktionen 7
Ablaufplan ® Et] Anzeige aller Termine der ggf. mit Th
Kategorien
Lehr- und Lernorganisation o Ll . i und raumli Orienti fiir Studierende
Kommunikation und Zusammenarbeit Eﬁ B e Beschreibung der Inhalte einzelner Termine
Inhalte und Aufgabenstellungen * Raumangabe
Videohosting und Streaming * Themenzuordnung zu Terminen
Sonstiges e Terminzuordnung zu Themen
Ansichten Der Ablaufplan listet alle Prasenz-, E-Learning-, Klausur-, Exkursions- und sonstige
'mine auf. Zur Orientierung und zur inhaltlichen Einstimmung der
= Alles zuklappen Studierenden kénnen Lehrende den Terminen Themen hinzufiigen, die z. B. eine Kurzbeschreibung der
= Alphabetische Anzeige ohne Inhalte darstellen.
Kategorien
Aktionen &

Courseware ®
¥ Werkzeugreihenfolge dndern

Audience-Response CE—

28 QR-Code anzeigen o

=

—
* &, »
= V.

5

¥ Leminhalte erstellen, verteilen und erleben

Mit Courseware kénnen Sie interakti Itimediale L erstellen und nutzen. Die Lerninhalte
lassen sich hierarchisch unterteilen und konnen aus Texten, Videosequenzen, Aufgaben,
Kommunikationselementen und einer Vielzahl weiterer Fertige L

kénnen exportiert und in andere Kurse oder andere Installationen importiert werden. Courseware ist

e Inder Standardansicht sind die Beschreibungen der Tools eingeblendet.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.

Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre
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e Um eine bessere Ubersicht zu bekommen, klicken Sie auf ,Alles zuklappen®.
Dann erhalten Sie eine Ubersichtlichere Darstellung:

AP HMe % aArQET2MEN - ®% %A sy

Veranstaltungen

I O] Ubung: Neues in Stud.IP 5 (SS 2023)

Ubersicht  Verwaltung  Teilnehmende Dateien Ablaufplan Blubber Forum CloCked Aladdin  C Feedback i Mehr ... @
Lehr- und Lernorganisation
L) Mehr Funktionen 2
Ablaufplan @ Et] Anzeige aller Termine der ggf. mit Th
Kategorien
Lehr- und Lernorganisation
= = ) &
g ik Courseware @ ¥ Lemninhalte erstellen, verteilen und erleben
Inhalte und Aufgabenstellungen
Videohosting und Streaming
Sonstiges
ien @ h von Datei =
Ansichten Dateien (7 Austausch von Dateien
EZ Alles aufklappen
EZ Alphabetische Anzeige ohne
Kategorien
L Gradebook #= Noten- und Fortschrittserfassung (Gradebook)
Aktionen
¥ Werkzeugreihenfolge dndern
Informationen © [i Freie Gestaltung von Reiternamen und Inhalten durch Lehrende.

Audience-Response

28 Qr-Code anzeigen

4.7 Erstellen von Anklndigungen flr Lehrveranstaltungen oder
Einrichtungen

o Offnen Sie eine Veranstaltung und gehen Sie auf die Ubersicht (erster Reiter).

®) Vo : 2300 BWL / VWL

erwallung Teilnehmende Dateien  Ablaufplan  Blubber Videos Mehr ... @
———,

Grunddaten
Kurzinfo
Zeit / Veranstaltungsort

Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.

Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Lehrende
B Bernhard Funk
Teilen

oo Link zu dieser Veranstaltung kopieren = Ankiindigungen — m

Es sind keine aktuellen Ankiindigungen vorhanden. Um neue Ankiindigungen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Plus-Zeichen.

Abgelaufene und unverdffentlichte Ankiindigungen anzeigen (1)
¥y Termine &

Es sind keine aktuellen Termine vorhanden. Um neue Termine zu erstellen, klicken Sie rechts auf die Zahnrader.

sl Evaluationen &

Keine Evaluationen vorhanden. Um neue Umfragen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Bearbeiten-Zeichen.

e Klicken Sie auf das Plus im Ankindigungs-Bereich.

e (Geben Sie dann ihren Ankiindigungstext und den Verdéffentlichungszeitraum ein.
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e Sie kdnnen auch bestimmen, in welchen Bereichen Sie die Anklindigung
platzieren mochten. Klicken Sie dazu auf ,In weiteren Bereichen anzeigen” und
offnen Sie die Suchvorlagen durch klicken auf das Drop-Down-Feld (Pfeil nach
unten):

+ |In weiteren Bereichen anzeigen

Suchvorlage auswihlen

‘ --- Suchvorlagen --- ~ ‘ v
Meine Profilseite Q

Meine Veranstaltungen im aktuellen Semester (6)
Meine Veranstaltungen im ndchsten Semester (7)
Meine Einrichtungen (5)

»

«

e Wird eine Ankulindigung einer Einrichtung, z.B. des Fachbereichs, zugeordnet, so
erscheint diese bei Studierenden, die sich in diese Einrichtung eingetragen
haben, auf der Stud.IP-Startseite im Widget ,,Ankiindigungen der Einrichtungen®.

e Bitte beachten Sie, dass die Studierenden bei einer neuen Ankiindigung keine
Benachrichtigung per Mail erhalten.
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4.8 Erstellen von Rundmails an die Teilnehmenden einer
Lehrveranstaltung

Verschiebt sich spontan ein Termin, andert sich ein Treffpunkt bei einer Exkursion oder
mochten Sie den Studierenden noch eine Hausaufgabe mitgeben, dann schreiben Sie
den Teilnehmenden lhrer Veranstaltung eine Rundmail.

So gehen Sie dabei vor: ‘ ’ Teilnehmende

Gehen Sie in die betreffende Lehrveranstaltung.

Wahlen Sie den Reiter , Teilnehmende”.

Gruppen

Klicken Sie links in der Sidebar unter Aktionen auf
,Rundmail schreiben”. Aktionen

& Rundmail schreiben

Sie kdnnen auf der Sidebar unter Einstellungen :
o= Lehrende eintragen

auch erlauben, dass Studierende lhrer 22 Tutoren/Tutorinnen eintragen
Veranstaltung ebenfalls Rundmails versenden 22 Studierende eintragen

durfen. .'£ Teilnehmendenliste importieren
Flgen Sie die Nachricht ein und klicken Sie auf Export

»abschicken”. Die Nachricht wird an alle Liste als csv-Dokument exportieren
Teilnehmenden (Lehrende, Tutor:innen, Liste als rtf-Dokument exportieren
Studierende) dieser Veranstaltung sowohl an

deren Stud.IP-Account als auch an deren in Einstellungen

Stud.IP angegebenen Emailadresse versandt. Diese Seite fiir Studierende verbergen
|:| Rundmails von Studierenden erlauben
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An wen kénnen Sie sich bei Fragen wenden?

Bei didaktischen Fragen zur Anwendung steht Ihnen das Team des Sachgebietes
Didaktik und Digitale Lehre zur Verfligung: digitale-lehre@hs-rm.de .

Bei technischen Problemen kdnnen Sie sich an das Service Desk des ITMZ wenden:
service-itmz@hs-rm.de

Wir helfen lhnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre

E-Mail-Adresse: digitale-lehre@hs-rm.de

Service-Seite: https://www.hs-rm.de/ddl
Stud.IP-Veranstaltung ,Netzwerk digitale Lehre

@HSRM (Login mit HDS-Account): https://t1p.de/2v9t
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