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Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre
digitale-lehre@hs-rm.de



Der Dateibereich in Stud.IP 5

Stud.IP bietet eine sehr leistungsfdhige Verwaltung von Dateien durch die Stud.IP
Dateibereiche. Diese sind aufgeteilt in den Veranstaltungsdateibereich, den Dateibereich
einer Einrichtung, den persénlichen Dateibereich und dartiber hinaus noch kleinere
Dateibereiche, wie z.B. dem Nachrichten-Dateibereich.
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Dateien finden

Stud.IP bietet eine Verwaltung von Dokumenten innerhalb von Veranstaltungen. Jede
Veranstaltung verfligt automatisch tUber einen Dateiordner. Alle in diesem Ordner abgelegten
Dateien sind sofort fiir alle Veranstaltungsteilnehmenden verfiigbar.

Offnen Sie eine von lhren Veranstaltungen. Sie sind nun auf der Ubersichtsseite. Um den
Dateiordner zu finden, klicken Sie auf ,Dateien” in der Leiste oben.

Ubersicht Verwaltung Teilnehmende Ablaufplan  Blubber Videos Mehr ...

Hier haben Sie die Mdglichkeit, zwischen der Ordneransicht und einer Ansicht aller Dateien
der Veranstaltung zu wechseln. Sie kdnnen die Dateien herunterladen, editieren und neue
Dateien hochladen.

Ansichten

Ordneransicht
Alle Dateien

Ordneransicht

In der Ubersicht finden alle existierenden Ordner (Unterordner werden nicht angezeigt) und
Informationen zu jedem Ordner.

| O T Name & GroRe Autor/-in Datum Aktionen

Um einen Ordner zu 6ffnen, klicken Sie den Namen oder das Aktenordnersymbol an. Dann
landen Sie in das jeweilige Verzeichnis. In der Uberschrift sehen Sie immer den Pfad vom
Hauptordner (Dateien) zum Verzeichnis, in dem Sie sich befinden. Jede Instanz ist durch ein ,/*
getrennt. Wenn Sie irgendeinen Ordnernamen in diesem Pfad anklicken, wechselt lhre Ansicht
in das entsprechende Verzeichnis.

I.E]_l l Vorlesungenl/ Unterordner 1
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In den Ordnern sehen Sie die da abgelegten Dateien. Anhand des Symbols konnen Sie den

Dateityp erkennen:

Bilddatei

-png .jpg .jpeg

Downloadlink

E’;I PDF-Datei .pdf

@ Word-Datei .doc .docx
@ PowerPoint-Datei .ppt .pptx
X' Excel-Datei Xls .xlsx
Einfache Textdatei xt

&

https://...

Ordnertypen

Es gibt verschiedene Ordnertypen. Ordner-Berechtigungen (rwx) muissen Sie nicht selbst

steuern, sondern wahlen einfach den fiir Sie passenden Ordnertyp:

Neuer Ordner
Ordnertyp auswahlen

I:I Ordner

Themen-Ordner @

m

Sitzungs-Ordner @

Ordner fiir Hausarbeiten @

Zeitgesteuerter Ordner @

o < B = E

o

Unsichtbarer Ordner @

=18

e}

Ordner fiir 6ffentlich zugéngliche Dateien @

Materialordner zum Anbieten von Inhalten zum Download @

« Erstellen ‘ ‘ ® SchlieBen

@ x

.

®

Uber das kleine ,i* erhalten Sie pro Ordner eine Information zu den Eigenschaften des
jeweiligen Typs angezeigt, der fur die Teilnehmenden (TN) unterschiedliches bedeuten kann:
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D Standard-Ordner: TN sehen den inhalt und dirfen hoch- und
herunterladen.

Ordner

Dieser Ordner ist ein themenbezogener Dateiordner

(Studierende diirfen Dateien hochladen).
Themen-Ordner

Dieser Ordner ist einem Veranstaltungstermin zugeordnet.
Sit _Ord Teilnehmende sehen den Inhalt und dirfen hoch- und
tzungs-Lraner herunterladen.
Sitzungs-Ordner @ @

Wihlen sie einen zugehdriges Termin aus, der Titel wird automatisch aus dem Daturn des Termins erzeugt.

01. Sitzung am Fr., 18.10.201%, 07:00 - 17:45 v

Studierende diirfen Dateien in diesen Ordner hochladen

Ordner fur
Hausarbeiten

Hausaufgabenordner: Teilnehmende kénnen nur Dateien
hochladen. Sie sehen nur ihre eigenen Dateien.

v
3

Ein Ordner fir Materialien, die zum Download zu Verfligung
Materialordner

gestellt werden sollen. Den Inhalt des Ordners kdnnen nur
Lehrende und Tutor:innen verandern. Teilnehmende konnen
Inhalte sehen und herunterladen.

]

. Teilnehmende sehen den Ordner in einem von der lehrenden
Zeitgesteuerter

Person bestimmten Zeitraum. Ob sie dort Inhalte sehen,

Ordner herunter- oder hochladen kdnnen, kann ebenso eingestellt

werden.
@ Zeitgesteuerter Ordner @ @
Sichtbar ab
unbegrenzt
Sichtbar bis
unbegrenzt
r - Lesen (Dateien kénnen heruntergeladen werden)
w - Schreiben (Dateien kéinnen hochgeladen werden)
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Or
[
(&

Unsichtbarer Ein unsichtbarer Ordner, der nur von Lehrenden und
Ordner Tutor:innen gesehen werden kann.

]

Ordner flr
offentlich
zugangliche Dateien

,Offentlich zuganglich* heif3t in Stud.IP sicht-und aufrufbar,
wenn der Link zur Datei bekannt ist. Dateien aus diesem
Ordner werden automatisch auf der Detailseite der
Veranstaltung zum Download angeboten.

Dateien und Ordner bearbeiten

Um einen Ordner oder eine Datei zu bearbeiten, klicken Sie die drei Punkte rechts neben dem
gewlnschten Ordner oder Datei an. Dann 6ffnet sich ein Dialogfenster.

Wahlen Sie ,Ordner bearbeiten” bzw. ,Datei bearbeiten”.

Aktionen Datum Aktionen
:] Wi Aktionen x
: @ Info

j

i ¥ Ordner bearbeiten I

je O Ordner herunterladen
) Ordner verschieben

& % Ordner kopieren

LL L)

LL L)

aee

@ Ordner léschen

V(

Wenn Sie einen Ordner bearbeiten, kénnen Sie den Namen andern, eine Beschreibung
editieren/einfigen und den Ordnertypen einstellen.

Die Informationen zu den Ordnertypen finden sie im Kapitel ,Ordnertypen”. Wenn Sie einen
Ordner bearbeiten, konnen Sie den Namen andern, eine Beschreibung editieren/einfligen und
die Lizenz einstellen.
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Dateien aktualisieren

Um einen eine Datei zu aktualisieren, klicken Sie die drei Punkte rechts neben der
gewlinschten Datei an. Dann &ffnet sich ein Dialogfenster.

Wahlen Sie ,Datei aktualisieren”.

. Datum Aktionen
Aktionen

vor 26 Minuten

jetzt

ietzt | Aktionen ) 4

@ Info

jetzt
[¥ Datei bearbeiten

vol2 c Datei aktualisieren
4 Datel verschieben

[ Dateikopieren

o Link kopieren

ﬁ Datei léschen

Im gedffneten Fenster klicken Sie auf ,Bitte die neue Version der Datei Dateiname auswahlen®
und wahlen Sie die neue Datei aus.

Wenn Sie auch den neuen Dateinamen Ubernehmen wollen, setzen Sie dafir einen Haken.

Klicken Sie auf ,Aktualisieren”, um die Datei hochzuladen.

Datei aktualisieren @ x

2 Bitte die neue Version der Datei Datei 1[1].pdf auswihlen.
p—

Dateinamen aus neuer Dateiversion tibernehmen. I

' Aktualisieren X Abbrechen
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Dateien verschieben

Es besteht Méglichkeit, die Datei in einen anderen Ordner zu verschieben. Das gilt aber nur

innerhalb einer Veranstaltung.

Daflr wahlen Sie ,Datei verschieben® in dem Aktionendialog, den Sie Uber die drei Punkte

rechts neben der Datei aufrufen kone

n.

Aktionen Datum

: vor 26 Minuten
[ ]

:. ] jetzt
.
L]

jetzt | Aktionen

@ Info

jetzt

vor

B’ Datei bearbeiten
Datei aktualisieren

[[2 Datei verschieben

Aktionen

P

e Link

. Datel kopieren

'ﬁ Datei l&schen

kopieren

Mdchten Sie die Datei in einen anderen Ordner dieser Veranstaltung verschieben, klicken Sie
auf ,Aktueller Ordner” und navigieren Sie zu dem Ordner, in den Sie die Datei verschieben

mochten.

Ziel wihlen

Ziel zum Verschieben auswihlen

Ordner Dateiber

S| 0 9

Aktueller Persénlicher Meine

eich Veranstaltungen

¥ Schlielen
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Drlcken Sie anschlief3en auf ,Hierher verschieben”.

| «” Hierher verschieben I Zuriick ¥ Schlielen

Mochten Sie die Datei in Ihren personlichen Dateibereich verschieben, wahlen Sie
+Personlicher Dateibereich".

Mdchten Sie die Datei in eine andere Veranstaltung verschieben, wahlen Sie ,Meine
Veranstaltungen®.

Auf3erdem kdnnen Sie die Datei in den Dateibereich der Einrichtung verschieben, dafir wahlen
Sie ,Meine Einrichtungen®.

Falls Sie mehrere Dateien auf einmal verschieben wollen, wahlen Sie die zu verschiebenden
Dateien aus und klicken Sie auf ,Verschieben".

Dann 6ffnet Sich ein Dialogfenster, wie oben beschrieben.

‘Eﬂ / Vorlesungen

= Tve Name & GroRe Autor/-in Datum Aktionen
O [ Unterordner1 I vor 26 Minuten E
@ Datei 1.pdf 827.6 kB jetzt :
[H  Datel 1[1]pdf & 827.6 kB jetat :
O @ Datei 1[2].pdf @ 827.6 kB jetzt :
O El T 827.6 kB vor 2 Minuten :
I | Kopieren ‘ | Ldschen ‘ ‘ Neuer Ordner | ‘ Datei hinzuftigen
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Hochladen in der Veranstaltung

Eine Datei konnen Sie Lehrenden und Teilnehmenden folgendermaf3en zur Verfligung stellen:

o Offnen Sie die Veranstaltung und gehen Sie auf den Karteireiter ,Dateien*

e Erstellen Sie ggf. einen neuen Ordner und 6ffnen Sie ihn.

e Ziehen Sie Uber Drag & Drop die Datei auf das Feld ,,Dateien hochladen* oder ¢ffnen
Sie den Dialog ,Dokument hinzufligen* und folgen Sie dem Dialog.

Dateien hochladen

A
—

Neue Dateien zum Hinzufiigen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

e Wabhlen Sie den Ursprungsort der Datei aus:

o Uber ,Webadresse" kénnen Sie einen Link einfiigen.

e Mit Personlicher Dateibereich" wahlen Sie Dateien aus lhrem personlichen
Arbeitsplatz innerhalb von Stud.IP.

Lizenz auswéhlen

v Ungeklarte Lizenz 0

Bitte geben Sie an, welcher Lizenz das hochgeladene Material unterliegt bzw. auf welcher Grundlage 5Sie es
zuganglich machen. Unterbleibt diese Angabe, wird beim Herunterladen auf den ungekldrten Lizenzstatus
hingewiesen.

@ Selbst verfasstes, nicht publiziertes Werk v
@ Werk mit freier Lizenz A4
@ MNutzungserlaubnis oder Lizenz liegt vor A4
Verdffentlichte Werke ohne erworbene Lizenz oder gesonderte Erlaubnis A4
@ Dokument ist frei von Rechten Dritter A 4
® Dokument ist nicht frei von Rechten Dritter “

‘ Speichern ‘ ‘ ®K Abbrechen ‘

Wahlen Sie nun die richtige Lizenz aus und klicken Sie auf Speichern. Die Datei steht nun zur
Verflgung.
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Herunterladen in der Veranstaltung

Sie kénnen sowohl einzelne Dateien als auch ganze Ordner herunterladen.

Um eine einzelne Datei herunterzuladen, wahlen Sie einfach die jeweilige Datei in der
Veranstaltung aus, in dem Sie auf den Namen von der Datei klicken.

] IDatei 1.pdf |

FUr bestimmte Dateitypen wie Bilddateien oder PDF steht eine Vorschaufunktion zur Verfiigung.
Um die Vorschaufunktion nutzen zu konnen, muss die Datei in einem Format vorliegen, welches
der jeweilige Browser unterstutzt.

fur Lehrende @HSRM

WORKSHOPPROGRAMM

4

Sashgeinet V1 | Didshti und Dighale Letve | diglle-iehre@harmde * Hachachule RhainMam

Banner_DDL_Workshop_stamp_fin.jpg pesi
a

crige 131k8 Seminar: Aligemeine Testveranstaltung / Projektaufgaben
Downloads 1

Erstellt 30.03.2023 12:57

Geandert 30.03.2023 12:57

Besitzer/-in Ulzheimer, Lisa

Hinweis zur Nutzung und Weitergabe:

®

Diese Datei enthalt Material mit einer ungeklarten x

Nachste Datei >> | ‘ Bearbeiten | , 4 Herunterladen ‘ | ® SchlieBen

Die Dateivorschau besitzt auch eine einfache Galeriefunktion, mit welcher eine Dateiliste
einfach durchgeschaut werden kann. Fir die Galeriefunktion stehen die Buttons "<< Vorherige
Datei" und "Nachste Datei >>" am unteren Rand des Dialoges bereit. Klicken Sie auf
»Herunterladen".

Alternativ klicken sie auf die drei Punkte rechts neben dem gewtinschten Ordner und dann auf
,Ordner herunterladen®.
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Aktionen

]

LL L) LL L) LL L)

LL L)

Datum Aktionen

VU Aktionen X
@ Info

je

[E¥ Ordner bearbeiten
jel O Ordner herunterladerl
 Ordner verschieben

e % Ordner kopieren

@ Ordner léschen

V(

Wenn Sie mehr als eine Datei/Ordner, aber nicht alles, im aktuellen Ordner herunterladen
mochten, sollen sie zuerst die gewilinschten Dateien auswahlen und dann auf ,Herunterladen®

klicken.
Die ausgewahlen Dateien werden als ein ZIP-Archiv runtergeladen.
‘Eﬂ / Vorlesungen
[E Ty Name4 GroRe Autor/-in Datum Aktionen
|'_‘| Unterordner 1 | vor 26 Minuten E
@ Datei 1.pdf 827.6 kB jetzt :
@ Datei 1[1].pdf & 827.6 kB jetzt :
[H Datei1l2lpdf & 827.6 kB jetzt :
A 827.6 kB vor 2 Minuten :
‘ Verschieben ‘ | Kopieren ‘ | Ldschen ‘ ‘ Neuer Ordner | ‘ Datei hinzufiigen

Arbeitsplatz (Meine Dateien)

Sie kénnen den personlichen Dateibereich in lhrem , Arbeitsplatz” z.B. als Stud.IP-internen,
personlichen und zentralen Dateispeicherort verwenden, um Dokumente in verschiedenen

Veranstaltungen zur Verfligung zu stellen.
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»® 9 mle

Arbeitsplatz

M~ 2 A @l Q

A ]x]

Ubersicht  Courseware Dateien  Ankiindigungen  Fragebdgen Evaluationen ILIAS  Aufgaben

Ubersicht

Mein Arbeitsplatz

Courseware

2

Erstellen und Sammeln von
Lernmaterialien

Evaluationen

]
|
—18

Erstellen Sie komplexe
Befragungen

= = M’

[

Dateien

Uberblick tber alle
Dokurmente

ILIAS

Schnittstelle zu ILIAS

@ mi»n

Ankindigungen

Verwaltung von
Ankindigungen in Ihren
Bereichen

Aufgaben

Erstellen und Verwalten
von Aufgaben in Vips

ﬁ'nn

®

=

Fragebogen

Zentrale Sammlung lhrer
Fragebégen

So gehen Sie dabei vor: Wahlen Sie das Symbol , Arbeitsplatz” in der Mendleiste. Im Tab
.Meine Dateien" haben Sie ab jetzt Zugang zu allen Dateien, die Sie Uber Nachrichten oder in

Lehrveranstaltungen geteilt haben. Hier konnen Sie lhre Dateien auch speichern oder mit

anderen teilen.

A

M & B ¥ Q &

Ubersicht G

UObersicht
Perssnliche Dateien
Suche

Ansichten

Ubersicht
Alle Dateien

Meine hochgeladenen Dateien
Meine &ffentlichen Dateien

Meine Dateien mit ungeklirter Lizenz

Frageb: ILIAS  Aufgaben

@ mi»n

# 0

STUD.le.)

@

Ubersicht

Was suchen Sie? Q

Alle Dateien

Typ Name a GraRe Autor/-in Datum Aktionen
Bug_Storyline360_MB.pdf 540.7 KB Ulzheimer, Lisa 27.07.2023 15:32 E
[8  iconss-bankkarte-curo-80.png 10KB Ulzheimer, Lisa 2507.2023 14:24 :
[8 iconsé-checkbox-markiert-2-80.png 795 Byte Ulzheimer, Lisa 2507.2023 14:24 H
[ iconss-checkbox-markiert-2-80(1).png 795 Byte Ulzheimer, Lisa 2507.2023 14:24 H
Ulzheimer - Barriers in times of digital teaching 0Byte Ulzheimer, Lisa 27.07.2023 15:34 H
Insgesamt 2711 Datelen

Personlicher Dateibereich

Typ Name a Groge Autor/-in Datum Aktionen

L N T L

V.1 Didaktik und Digitale Lehre
digitale-lehre@hs-rm.de

12

al Hochschule RheinMain


mailto:digitale-lehre@hs-rm.de

Der Dateibereich in Stud.IP 5

An wen kénnen Sie sich bei Fragen wenden?

Bei didaktischen Fragen zur Anwendung steht Ihnen das Team des Sachgebietes Didaktik und
Digitale Lehre zur Verflgung: digitale-lehre@hs-rm.de .

Bei technischen Problemen kdnnen Sie sich an das Service Desk des ITMZ wenden: service-
itmz@hs-rm.de

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre

E-Mail-Adresse: digitale-lehre@hs-rm.de

Service-Seite: https://www.hs-rm.de/ddl
Stud.IP-Veranstaltung ,Netzwerk digitale Lehre @HSRM

(Login mit HDS-Account): https://t1p.de/2v9t
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