a Hochschule RheinMain

PANOPTO - Videoerstellung
durch Studierende

Diese Anleitung bietet Hilfestellung ftir Lehrende bei der Erstellung
von Videos durch Studierende auf der Plattform Panopto.

Stand: 14.03.2024

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre
digitale-lehre@hs-rm.de



Videoerstellung durch Studierende in Panopto

Studierenden wird in Panopto standardmdi3ig die Rolle ,Betrachter:in” zugewiesen. Dies
berechtigt zum Ansehen von Videos, nicht aber zum Erstellen eigener Videos.

Um Ihren Studierenden die Berechtigung zur Erstellung von Videos zu erteilen, gibt es zwei
Optionen: Die Erstellung eines neuen Ordners, flir den Sie den Studierenden ,Ersteller:in*-
Rechte erteilen oder aber Bereitstellung eines Aufgaben Ordners.
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PANOPTO | Videoerstellung durch Studierende

1. Wie kann ich mit Studierenden zusammenarbeiten?

Studierenden wird in Panopto standardmaf3ig die Rolle ,Betrachter:in“ zugewiesen. Dies
berechtigt zum Ansehen von Videos, nicht aber zum Erstellen eigener Videos.

Es gibt prinzipiell zwei Varianten in Panopto, um es Studierenden zu ermdglichen, Dateien
hochzuladen und/oder Videos in Panopto zu erstellen. Daraus leiten sich unterschiedliche
Anwendungsszenarien ab:

Beachten Sie: Die nachfolgenden Erlauterungen beziehen sich nur auf die Nutzung der

Panopto-Webseite (video.hs-rm.de), nicht auf das ILIAS-Objekt ,Panopto”.

1. Aufgabenordner:

Fir Einzelabgaben eignet sich der Aufgaben Ordner, da hierbei einfach ausgeschlossen
werden kann, dass Studierende sich bei bereits hochgeladenen Videos von anderen
Studierenden ansehen kdnnen. Beim Aufgaben Ordner sind die Videos der anderen
Studierenden (in der Grundeinstellung) standardméaf3ig verborgen.

2. Studierende im Unterordner zu Ersteller:innen machen

Bei Gruppenarbeiten, in denen Austausch von Ideen oder kollaboratives Erstellen und Arbeiten
an den Videos gefragt ist, eignet sich bevorzugt die Option des Unterordners, in welchem die
Studierenden mit Hilfe der Ersteller:innen-Rechte gemeinsame Ressourcen nutzen und
bearbeiten kdnnen. Der Unterordner, in dem die Studierenden die Rolle ,Ersteller:in®
zugewiesen bekommen, unterscheidet sich von einem Aufgaben Ordner insofern, dass die
Nutzer: innen die Videos der anderen Nutzer:innen standardmaf3ig sehen kdnnen.
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2. Aufgaben Ordner
2.1 Was ist ein Aufgaben Ordner?

Wenn lhre Studierenden Medien, wie beispielsweise Videos oder Audiodateien, hochladen oder
produzieren sollen, haben Sie die Mdglichkeit, einen speziellen Ordner einzurichten. In diesen
Ordner konnen alle in Ihren Kurs eingeschriebenen Studierenden Medien hochladen. Dieser
spezielle Ordner wird als "Aufgaben Ordner" bezeichnet.

Der sogenannte "Aufgaben Ordner" kann in jeden Ubergeordneten Ordner integriert werden.

Anders als in dem normalen Ordner kdnnen im "Aufgaben Ordner" Abgaben durch
Studierende gemacht werden, also Medien hochgeladen werden. Grundlegend kénnen
Studierende nur ihre eigenen, hochgeladenen Medien einsehen. Dies kdnnen Sie bei Bedarf in
den Einstellungen des ,Aufgaben Ordners* andern.

Hinweis:
Die Studierenden haben innerhalb dieses Ordners fir ihre eigenen Videos fast dieselben

Rechte wie der Lehrende fiir alle Videos des Kurses: Sie kdnnen beispielsweise
Verflgbarkeiten andern und Freigaben anpassen oder auch ihr Video bearbeiten. Fir den
Lehrenden im Kurs bleiben die Medien immer sichtbar.

Pro Ordner lasst sich zur gleichen Zeit immer nur ein ,Aufgaben Ordner” einrichten.
"Schlief3en" Sie also einen Aufgaben Ordner (das bedeutet, dass keine weiteren Medien
hochgeladen werden kdnnen), kdnnen Sie im Anschluss daran einen neuen erstellen.

2.2 Wie richte ich einen Aufgaben Ordner ein?

Offnen Sie den Panopto-Ordner, in dem Sie einen ,Aufgaben Ordner" erstellen méchten. Uber
der Liste der Videos sehen Sie rechts einige Symbole (unterhalb von "Hilfe"). Wahlen Sie das
Einstellungs-Zahnrad.
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Hine -

BB Test07.21 (ID: 125966) A '1: |m+ Abonnieren |Z'|

Sortieren nach: Name Dauer Datum w Bewertung

I Testordner Ordner hinzufiigen

Organisation_Video_1_02

Organisation_Video_1_02

Video 01

|

Es 6ffnet sich ein Fenster und Sie befinden sich im Reiter "Uberblick".

Unten, unter "Aufgaben Ordner" finden Sie den Link "Aufgaben Ordner erstellen".
Klicken Sie darauf.

im Test 07.21 (ID: 125966) X

m Ordnerinformationer

Freigabe

Name 966) Bearbeiten
Einstellungen - )
Ubergeordneter rbeiten
Suche Ordner
Reihenfolge
Verwalten )
Beschreibung
Bearbeiten
Aufgaben Ordner

Aufgaben Ordner erstellen

Ein Aufgabenordner ist ein spezieller Unterordner. Digjenigen mit Zugriff auf diesen
Ordner, kbnnen Sitzungen privat erstellen und versenden. Wenn Sie als ,Ersteller” diesen
Ordner eingerichtet haben, kéinnen Sie alle Inhalte Ihrer Teilnehmer einsehen und
steuern, die an den Aufgabenordner gesendet werden.

Der Ordner wird umgehend erstellt und unter "Aufgaben Ordner" verlinkt. Sie kdnnen das
Fenster jetzt wieder schlief3en.

Sachgebiet V.1 4 *
Didaktik und Digitale Lehre Hochschule RheinMain
digitale-lehre@hs-rm.de


mailto:digitale-lehre@hs-rm.de

PANOPTO | Videoerstellung durch Studierende

i Test 07.21 (ID: 125966) X
Uberblick Ordnerinformationen
Freigabe Name Test 07.21 (ID: 125966) Bearbeiten

Einstellungen )
Ubergeordneter ILIAS-Videos Bearbeiten

Suche Ordner
Reihenfolge

Verwalten o
Beschreibung

Aufgaben Ordner

Test 07.21 (ID: 125966) [Aufgaben]

Ordner, kdnnen Sitzungen privat erstellen und versenden. Wenn Sie als ,Ersteller” diesen
Ordner eingerichtet haben, konnen Sie alle Inhalte Ihrer Teilnehmer einsehen und
steuemn, die an den Aufgabenordner gesendet werden.

SchlieBen

Wird ein Aufgabenordner kénnen des Ordners nicht zugreifen
und keine Inhalte zum Aufgabenordner hinzfiigen. Wenn Sie den Aufgabenordner erstellt
haben, kdnnen Sie weiterhin auf dessen Inhalte zugreifen

Offnen Sie den Panopto-Ordner. Direkt zwischen den Videos und der Schaltflache zum
Sortieren der Videos finden Sie den entsprechenden "Aufgaben Ordner".

Dieser tragt standardmaflig den Namen des Kurses plus den Zusatz "[Aufgaben]". Der Name
kann aber angepasst werden.

= ¥ e €3 PanoOpto Betrieben o inOrdner ™ Video 01 D: 125966) [Au...  Q Erstellen ~

A Startseite BB Video 01  (ID: 125966) [Aufgaben]

Mein Ordner

== p—— o e e (") Geplante Aufzeichnungen anzeigen

.=, Abonnements

Sortieren nach: Name Dauer Datum v Bewertung

< Mit mir geteilt

|9 AllEE Dieser Ordner enthélt keine Videos.

[ Durchsuchen
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Betriebel : i . "
*,_ e AreiMan I, Panopto oo ',S;;tho in Ordner Video 01 | (ID: 125966)" su... Q Erstellen ~

Startseite B Video 01 (ID: 125966)

A
B3 Mein Ordner iai -m W= == , . :
M | C Aktualisieren mm | m= | == Nach Datum filtern () Geplante Aufzeichnungen anzeigen

3@ Abonnements patum »  Bewertung

<: Mit mir geteilt B Video 01 (ID: 125966) [... 8 Testordner Ordner hinzufiigen

3 Alles Organisation_Video_1

[ Durchsuchen

Organisation_Video_1

Wenn Sie auf den Ordner klicken, gelangen Sie in den "Aufgaben Ordner". Dort finden Sie
spater die von lhren Studierenden hochgeladenen Medien.

= e e &3 Panopto Betrieben | in Ordner Video 01 | (ID: 125966) [Au... Q Erstellen ~

i Startseite B Video01 (ID: 125966) [Aufgaben]

B3 Mein Ordner A C Aktualisieren @@ == == Nach Datum filtern (] Geplante Aufzeichnungen anzeigen

.'=, Abonnements
< Mit mir geteilt

13 Ales

[ Durchsuchen

Abgabe 01 Abgabe 02

Damit Studierende Ihren Aufgabe Ordner nutzen kdnnen, miissen Sie diesen zunéchst
freigeben. Den Aufgabenordner selbst kénnen Sie nicht freigeben, Sie missen dies im
ibergeordneten Ordner tun. Wahlen Sie hierzu im Uberordner Ihres Aufgabenordners die
Option ,Freigeben®. Dort kénnen Sie unter ,Personen einladen” festlegen, wer Zugriff auf den
Ordner erhalten soll. Sie kénnen dort auch mehrere Namen eintragen. Alle Personen mit
Anzeigerechten kdnnen im untergeordneten Aufgabe Ordner Videos hochladen.
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i Aufgabenordner - Test 18.10.21 Weitere X
Infermationen
Ubrl: < Q ¢ Personen und Gruppen
CWm 3 hinzugefiigt Vom iibergeordneten Ordner vererben
Einstellungen
Suche

Betrachter/in -
Reihenfolge

Verwalten
@ﬁg a@student.hs-rm.de Betrachterfin X
@ﬁi @student.hs-rm.de Betrachterfin - X
@EI @studenths-rm.de Betrachter/in X

Wer darf auf diesen Ordner zugreifen
Nur bestimmte Personen und Gruppen Andern

Link Einbetten

HINWEIS:
Panopto kann nur Personen finden, die sich einmalig in das System eingeloggt haben.

Wenn Sie den Aufgabenordner nutzen mdchten, fordern Sie daher lhre Studierenden
dazu auf, sich in Panopto einzuloggen.

Soweit gewlinscht, kénnen Sie jetzt noch weitere Einstellungen vornehmen. Klicken Sie, um
diese Einstellungen aufzurufen, rechts Uber der Videoliste auf das Zahnrad in der Symbolreihe.

Betrieber

in Ordner "Test 07.21 (ID: 125966)" su... Q Erstellen ~ von Panopte
Hilfe -

BB Test07.21 (ID: 125966)  ~ < .E Abonnieren [}

Wenn Sie beispielsweise mdchten, dass |hre Studierenden auch die Videos der anderen
Teilnehmenden sehen kénnen, aktivieren Sie im Aufgabenordner die Funktion ,Allen
anzeigenden Benutzern die Ansicht von Sitzungen anderer Benutzer erlauben®.
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i Aufgabenordner - Test 18.10.21 [Aufgaben] X

Uberblick Allen anzeigenden Benutzern die Ansicht von Sitzungen anderer Benutzer erlauben.

Freigabe Anzeigenden Benutzern die Veréffentlichung von Notizen erlauben
m [0 Zuschauer per E-Mail informieren, wenn neue Videos bereit sind

Suche

) [ Kommentarfunktion fur alle Sitzungen in diesem Ordner deaktivieren
Reihenfolge

Verwalten Offentliche Kommentare standardmaBig fur alle Videos in diesem Ordner aktivieren

2.3 Medien in den Aufgaben Ordner hochladen

Offnen Sie den Panopto-Ordner.

Klicken Sie auf den "Aufgaben Ordner". Ist dieser gedffnet, klicken Sie oben in der Mitte auf
den Button "Erstellen”. Im Dropdown wahlen Sie dann "Medien hochladen". Es 6ffnet sich ein
Fenster.

= Betrieber i Video 01 |

= ¥ wew. €3 Panopto oy Chetpio | in Oraner Vide0OL D: 125968) [Au.. | Q PR
b flir Mac

A Stariseite i Video 01 (ID: 125966) [Aufgaben] In Anwendung aufzeichnen I

Mein Ordner 4+ C Akualisieren == == Nach Datum filern () Geplante Aufzeichnungen anzeigen  [===] Panopto Capture

I3 Abonnements Sortieren nach: Name Dauer Datum v  Bewertung

< Mit mir geteilt

D Ates Dieser Ordner enthélt keine Videos.

Webcast
& Webcast vorbereiten und Link zum Webcast teilen

[ Durchsuchen

Geplante Aufzeichnung
Einmalig planen ader wiederkehrende Aufzeichnungen erstellen

“ Sitzung erstellen
Kombinieren Sie Ihre Folien, Video- und Audiodateien

Playlist
Neue Video-Playlist erstellen

]|
v

. Neuer Ordner
In Test 07.21 (ID: 125966) [Aufgaben] oder ...

Stellen Sie bitte sicher, dass unter "Dateien hinzufligen zu" der richtige Ordner ausgewahlt
wurde. Anschlief3end kdnnen Sie die gewlinschten Medien einfach per Drag & Drop in das
Fenster ziehen.
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Dateien hinzufligen zu X
Test 07.21 (ID: 125966) [Aufgaben] v

®

B Qe O

Video- oder Audiodateien auswahlen

Warten Sie auf die Riickmeldung, dass Sie das Fenster schlief3en kénnen.
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Dateien zu Mein Ordner hinzufligen X

®

P O — O

Video- oder Audiodateien auswahlen

+ Upload abgeschlossen. Sie kdnnen dieses Fenster jetzt schlieBen.

Hintergrund
Wird verarbeitet

Q2 |mpa

Video 01

Anschlief3end wird das Video noch durch Panopto verarbeitet. Daher kdnnen Sie es nicht
sofort aufrufen. Warten Sie bitte, bis das Video verarbeitet wurde.

Mein Ordner

1 | C Aktualisieren @@ ®B= == Nach Datum filtern  — Geplante Aufzeichnungen anzeigen

Sortieren nach: Name Dauer Datum wv Bewertung
BB Test Ordner hinzufligen

(:) Video 01

wird verarbeitet: 0 %
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2.4 Aufgaben Ordner sperren

Indem Sie den Aufgaben Ordner schlief3en, entziehen Sie allen berechtigten Studierenden den
Zugang zum "Aufgaben Ordner".

Es kdnnen danach keine weiteren Videos hochgeladen werden und auch die bereits
hochgeladenen Videos nicht mehr durch die Studierenden aufgerufen werden. Die Videos
bleiben ausschliefilich fiir die verantwortlichen Ersteller:innen des Kurses erreichbar.

Um einen Aufgaben Ordner zu schlief3en, missen Sie wieder in die Ordnereinstellungen
wechseln, wo sie bereits den "Aufgaben Ordner" erstellt haben.

Gehen Sie in den entsprechenden Panopto-Ordner und klicken Sie oben rechts bei der Reihe
an Symbolen auf das Zahnrad.

'<: (] ¢ + Abonnieren

B Vorschaumedus

Es 6ffnet sich ein Fenster und Sie befinden sich im Reiter "Uberblick". Unter "Aufgaben
Ordner" finden Sie den Link zum "Aufgaben Ordner" und weiter unten den Link "Schlief3en".

Klicken Sie darauf und bestéatigen Sie die Aktion, falls Sie eine entsprechende Riickmeldung
erhalten. Der Ordner ist nun flr weitere Aktionen lhrer Studierenden gesperrt.

@ Digitale Lehre: Stud.IP 30.09.2020 [SS 2020] X

m %rd nerinformationen

Freigabe
N Name Digitale Lehre: Stud.IP 30.09.2020 [5S 2020]

Einstellungen o
Bearbeiten

'-:'E|'-.'\_=te-1- Ubergeordneter  Mein Ordner Bearbeiten

Beschreibung

Bearbeiten

Aufgaben Ordner

des Ordners nicht zugreifen

en —1_'-;6|3EI'|:"-3I1;_' erstellt
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3. Studierende zu Ersteller:innen machen

Sie kénnen den Studierenden die Erstellung von Videos ermdglichen, indem Sie ihnen
innerhalb eines Ordners Ersteller:innen-Rechte zuweisen.

Navigieren Sie auf der Nutzeroberflache von Panopto im Browser zuerst zu dem gewtlinschten
Ordner, in dem Sie einen Unterordner fiir die Studierenden erstellen mdchten. Klicken Sie
dann oben auf den roten Button ,Erstellen” und wahlen Sie im Drop-Down-Men( die Option
.Neuer Ordner" aus.

= *M NI l: Panopto‘ n Ordner "Abteilung V - Studium & Le... Q
=™ Panopto fur Windows
r Startseite B Abteilung V - Studium & Lehre n Anwendung aufzeichnen
O Abonnements 4| | C Aktualisieren  Em B= == | Nach Datum filtern [ Geplante Aufzeichnungen anzeigen Panopto Capture
m Browser aufzeichnen
< Mit mir gEtEM Name Dauer Datum w Bewel rtung
. Medien hochladen
D ales Ordner hinzufugen 6 Neue Sitzungen durch das Hochladen von Videos oder Audioinhalten erstellen
[ Durchsuchen Webcast

Dieser Ordner enthélt keine Videos M Webcast vorbereiten und Link zum Webcast teilen

Geplante Aufzeichnung

Einmalig planen oder wiederkehrende Aufzeichnungen erstellen
u Sitzung erstellen

Kombinieren Sie Ihre Folien, Video- und Audiodateien
= Playlist

> Neue Video-Playlist erstellen

. Neuer Ordner
n Abteilung V - Studium & Lehre oder an a...

Es erscheint ein Pop-Up-Fenster zum Erstellen des Ordners. Benennen Sie den Ordner und
klicken Sie dann auf ,Erstellen”. Es 6ffnen sich im Folgenden automatisch die
Freigabeeinstellungen des Ordners. Diese erreichen Sie alternativ auch, indem Sie den Ordner
offnen und in der Benutzeroberflache oben rechts auf das Zahnradsymbol klicken.

= *,_, TR ': Panopto‘ n Ordner "2210924_Testordner” suche... Q

&3 Panopto herunterladen  Hilfe »
i startseite B 2210924 _Testordner < alt L+ sbonnieren
IO Abonnements 4 | C Aktualisieren | mm m= == NachDatum filtern ([0 Geplante Aufzeichnungen anzeigen rschaumodus
o< M mir geteif Name Dauer Datum w Bewertung

13 Alles

| D Durchsuchen
Dieser Ordner enthlt keine Videos.

Wiéhlen Sie in den Freigabeeinstellungen oben die Option ,Andern®, um ggf. die Vererbung von

Benutzer:innen und Berechtigungen zu beenden. Nun kénnen Sie manuell Nutzergruppen,

beispielweise alle Studierenden lhres Studiengangs, zu dem Ordner hinzufiigen. Unter

Umstanden ist dies sogar direkt durch die Vererbung geschehen. Wichtig ist es nun, diesen

Nutzergruppen statt der Rolle ,Betrachter:in“ die Rolle ,Ersteller:in® zuzuweisen.
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Studierende kénnen somit innerhalb dieses Ordners Videos erstellen bzw. hochladen, aber
auch andere mit der Rolle verbundenen Rechte ausiiben (z.B. Freigaben von Videos &ndern,

Videos Ll6schen usw.)

*r—.. hschule RheinMain 's Pal'lopto' in Ordner “Einfiihrungsvideos Panopto [.. Q

A stariseite Durchsuchen ¥ BB Einftihrungsvideos Panopto [Aufgaben]

I3 Abonnements Alle Ordner Meine Ordner N C Aktualisieren mm == == Nach Datum filtern

< Mit mir geteilt Alle Ordner durchsuchen .. 0 Name Dauer Datum w EBewertung

|_n Alles ~ [ Einfuhrungsvideos Panopto 10

BB Deutsche Erklarvideos 6
3 purchsuchen 8 Einfiihrungsvideos Panopto [Aufgaben]
BB LAS-videos
Mon Sep 27 2021 13:53:12
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4. An wen kdnnen Sie sich bei Fragen wenden?

Bei Fragen zu Panopto-Video steht Ihnen das Team des Sachgebietes Didaktik und Digitale
Lehre zur Verfigung: digitale-lehre@hs-rm.de.

Bei technischen Problemen kdnnen Sie sich an das Service Desk des ITMZ wenden: service-
itmz@hs-rm.de.

Wir helfen lhnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre

E-Mail-Adresse: digitale-lehre@hs-rm.de

Service-Seite: https://www.hs-rm.de/ddl
Stud.IP-Veranstaltung ,Netzwerk digitale Lehre

@HSRM (Login mit HDS-Account): https://tlp.de/2vSt
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