Anleitung fiir WBS-Lehrpersonen im HSRM COMPASS
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Die Studierenden belegen ihre Lehrveranstaltungen (iber den HSRM COMPASS (identische Funktion
wie die Priifungsanmeldung), ein Eintrag im Stud.IP ist nicht moglich. Diese Daten werden im 2-
Stunden-Rhythmus (Stand September 2023) nach Stud.IP Ubertragen, ebenso die im folgenden
beschriebenen Anderungen/Anpassungen, die Sie im HSRM COMPASS vornehmen kénnen.

1. Teilnehmerliste

Die Teilnehmerlisten zu Lehrveranstaltungen finden Sie analog zu den Prifungen in der Rolle
"Priifer/-in" unter "Leistungen" in der Funktion "Noten eingeben”.

Dort wird lhnen im Menii in der Ubersicht der Semester zusatzlich zu den Priifungsterminen ein
Semester-Eintrag ohne Termin angeboten (da eine Veranstaltung iber das ganze Semester geht und
nicht einem Prifungstermin zugeordnet ist). Unter diesem finden Sie die Lehrveranstaltungen, fir die
Sie eingetragen wurden.

Diese Semester konnen Sie mit einem Klick auf das rote Dreiecks-/Pfeilsymbol > aufklappen:

> Sommersemester 2023, Termin 1

W lwintersemester 2023

® 41212V - ginanzierung und Investition (Vorlesung)

> Wintersemester 2023, Termin 1

Mit einem Klick auf den Titel der Veranstaltung oder auf den Stift unter "Aktionen" kommen Sie in
die Teilnehmerliste.

In der Teilnehmerliste haben Sie analog zu den Prifungen folgende Moglichkeiten:
e Export der Teilnehmerliste als Excel-Datei

Im Abschnitt ,,Import / Export” gibt es einen Link um die Liste als Excel-Datei zu exportieren.
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Import / Export

[& Excel-Export

P | )i e T H e e mcled,

e E-Mail an alle Teilnehmer

In der Auswahl der Auftrage kann eine E-Mail an alle Teilnehmer der Veranstaltung gesendet

werden.

Auftrag ausfuhren .

Email an alle Teilnehmer

Notenliste c
Teilnehmerliste zugelassene Studierende '

Zulassungsliste
SNBSS N I o B - PP SIS WA B T .Y W

Es wird eine Eingabemaske fiir den Betreff und den Mailtext angezeigt. Mit "Ausfiihren" unten
links starten Sie den Versand der E-Mail.

e Teilnehmer in die Liste nacherfassen

Wenn Sie weitere Teilnehmer der Liste hinzufligen mochten kénnen Sie diese im Abschnitt
,Leistungen nacherfassen” eintragen.

Leistungen nacherfassen w

MatrikelNr.

|
|

|
r~

I |

Geben Sie Matrikelnummer der/des Studierenden an und speichern Sie die Eingabe mit
einem Klick auf den Button "Speichern". Die Studierenden werden Uber eine
Systemnachricht tiber die Aufnahme informiert.

Hinweis zu Bewertungen

Es werden Felder zur Eingabe einer Bewertung angezeigt. Diese funktionieren jedoch nicht bei
Veranstaltungen! Nur bei Prifungsleistungen kénnen Bewertungen eingetragen werden.
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2. Raum/Termin einer Veranstaltung andern

Die Bearbeitung der Termine/Terminserien der Veranstaltungen erfolgt in der Rolle "Lehrperson
WBS". Die Rollenauswahl finden Sie oben rechts. Die Bearbeitung erfolgt im Menlpunkt
"Lehrorganisation" in der Funktion "Meine Veranstaltungen".

Dort werden die Veranstaltungen aufgelistet, in denen Sie als verantwortliche oder durchfiihrende
Lehrperson zugeordnet sind. Im Fachbereich Wiesbaden Business School wird aktuell nur mit
"durchfiihrenden Lehrpersonen" gearbeitet.

Die Unterteilung erfolge anhand zweier Registerkarten.

Veranstaltungen / Verantwortliche/-r | Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r

Semester |Sommersemes:er 2023 V|

Mit der Auswahl des gewiinschten Semesters wird die Liste der eigenen Veranstaltungen
entsprechend eingeschrankt.

Die Liste der Veranstaltungen wird als Tabelle dargestellt.

Semesterunabhangige Veranstaltungsbezeichnung und -details Teilnehmerstatistik
Jan [anetfwe Jzu |aB st BEw P
¢
H naristischer Unterricht
® Direktmarketing (1. PG) Il |16 Jo Jo Jo Jo lo 35%(16/45) YYD
| b
. ) Fallstudien/Projekte lan [anerjwe Jzu s st BEw 4
43432V | Seminar
@ Eallstudien / Projekte (1. PG) lo Jo Jo J1 Jo Jo o B ¥
| &

Uber das Aktionsicon "Veranstaltung bearbeiten" 4 gelangen Sie zur jeweiligen
Veranstaltungsbearbeitung.

In der Veranstaltungsbearbeitung wechseln Sie auf die Registerkarte "Termine & Rdume*“. Hier sehen
Sie in der Ubersicht die komplette(n) Terminserie(n) der Veranstaltung:

Semesterplanung
Semesterabhangige Veranstaltungen Veranstaltungsgruppen | Module / Studiengénge | Texte fir alle Parallelgruppen
Dokumente

7 Neuen Termin anlegen (=] Terminserie(n) bearbeiten

1. Parallelgruppe: Direktmarketing v B kA
Max. Tn.: 45 | SWS: 2 | Lehrsprache: - Verantwortliche/-r: -
Mo 10:00-11:30 1. wochentlich (13 Einzeltermine, 2 Ausfalltermine) -
f 102 DRRA @

16.10.2023 - 22.01.2024
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Uber den Button "Grunddaten der Terminserie bearbeiten" kénnen Sie den Rhythmus, den
Tag, das Datum und die Uhrzeit der Veranstaltung andern:

Grunddaten der Terminserie (1. Parallelgruppe: Mo wochentlich 16.10.2023 - 22.01.2024) bearbeiten

Direktmarketing | 41542V-2 | Seminaristischer Unterricht | 1. Parallelgruppe | Mo, 16.10.23 - 22.01.24 (wochentlich) von 10:00 - 11:30

Teilnehmer/-innen
*Von-Bis | 10:00 |- Akad. Zeit I:,

Vorbereitungszeit Minuten

Minuten

el

Nachbereitungszeit

* Rhythmus Iw(xhentlich b

* Erster Terminam | 16.10.2023 |[%)
* Letzter Termin am | 22.01.2024 |[%3)

Speichern | Abbrechen

ACHTUNG: Hiermit andern Sie die Daten fiir JEDEN Termin der Veranstaltung im Semester, fiir
Anderungen an Einzelterminen siehe nichstes Kapitel "Einzeltermine dndern und Ausfalltermine
eintragen" ab Seite 5.

Uber den Button "Raum zuweisen" ~  kdnnen Sie den Raum der Veranstaltung dndern. Auch hier
andern Sie damit den Raum fiir jeden Termin der Veranstaltung.

Uber den Button kénnen Sie weitere Personen als durchfilhrende Dozierende hinzufiigen,
damit diese ebenfalls Zugriff auf die Veranstaltung erhalten, oder Personen entfernen. Auch diese
Anderungen gelten fiir alle Termine der Veranstaltung.

Die Studierenden werden iiber eine Systemnachricht tiber alle Anderungen informiert.
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3. Einzeltermine andern und Ausfalltermine eintragen

Die Bearbeitung der Einzel-/ sowie Ausfalltermine der Veranstaltungen erfolgt ebenfalls in der Rolle
"Lehrperson WBS". Die Rollenauswahl finden Sie oben rechts. Die Bearbeitung erfolgt im Mentpunkt
"Lehrorganisation" in der Funktion "Meine Veranstaltungen".

Dort werden die Veranstaltungen aufgelistet, in denen Sie als verantwortliche oder durchfiihrende
Lehrperson zugeordnet sind. Im Fachbereich Wiesbaden Business School wird aktuell nur mit
"durchfiihrenden Lehrpersonen" gearbeitet.

Die Unterteilung erfolge anhand zweier Registerkarten.

Veranstaltungen / Verantwortliche/-r | Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r

Semester |Sommersemes:er 2023 V|

Mit der Auswahl des gewiinschten Semesters wird die Liste der eigenen Veranstaltungen
entsprechend eingeschrankt.

Die Liste der Veranstaltungen wird als Tabelle dargestellt.

Semesterunabhangige Veranstaltungsbezeichnung und -details Teilnehmerstatistik

Jan [anetfwe Jzu |aB st BEw ¢
H naristischer Unterricht
® Direktmarketing (1. PG) Il |16 Jo Jo Jo Jo lo 35%(16/45) YYD
| :
. ) Fallstudien/Projekte Ian [anprjwe Jzu s |sT EEW 4
43432V | Seminar
: .}lialls(udlen/PrOJek[e(1.PG) lo Jo Qo It Jo Jo Jo $

Uber das Aktionsicon "Veranstaltung bearbeiten" 4 gelangen Sie zur jeweiligen
Veranstaltungsbearbeitung.

In der Veranstaltungsbearbeitung wechseln Sie auf die Registerkarte "Termine & Rdume*“. Hier sehen
Sie in der Ubersicht die komplette(n) Terminserie(n) der Veranstaltung:

Semesterplanung
Semesterabhangige Veranstaltungen Veranstaltungsgruppen | Module / Studiengénge | Texte fir alle Parallelgruppen
Dokumente

7 Neuen Termin anlegen (=] Terminserie(n) bearbeiten

1. Parallelgruppe: Direktmarketing v B kA
Max. Tn.: 45 | SWS: 2 | Lehrsprache: - Verantwortliche/-r: -
Mo 10:00-11:30 1. wochentlich (13 Einzeltermine, 2 Ausfalltermine) -
f 102 DRRA @

16.10.2023 - 22.01.2024
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Mit einem Klick auf das rote Dreiecks-/Pfeilsymbol

Einzeltermine dieser Terminserie:

>

vorne vor der Terminserie 6ffnen Sie die

Mo 10:00 -

Mo 10:00-

Mo 10:00-

Mo 10:00 -

Mo 10:00-

Mo 10:00-

Mo 10:00 -

Mo 10:00-

Mo 10:00-

Mo 10:00-

Mo 10:00-

Mo 10:00 -

Mo 10:00-

Mo 10:00-

1. Parallelgruppe: Direktmarketing v

Max. Tn.: 45 | SWS: 2 | Lehrsprache: -

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

1. wochentlich (13 Einzeltermine, 2 Ausfalltermine)

16.10.2023 - 22.01.2024
16.10.2023

23.10.2023

30.10.2023

06.11.2023

13.11.2023

20.11.2023

27.11.2023

04.12.2023

11.12.2023

18.12.2023

Grund: 1. Weihnachtsfeiertag

Grund: Neujahr

08.01.2024

15.01.2024

22.01.2024

(=] 1

Verantwortliche/-r: -

OB KRa @

02 S
o2 N
k02 N
L02 te B & 1 N
Loz B8N
1% te B & 1 N
2 N
0z B &S 1l
w02 R
k2 R
i A I |

e e A I |

102 P
102 e B & 1 N
102 B &SN
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Hier konnen Sie iber den Button "Grunddaten des Termins" die Uhrzeit sowie das Datum jedes
Einzeltermins bearbeiten:

X

Einzeltermindetails bearbeiten

Direktmarketing | 41542V-2 | Seminaristischer Unterricht | 1. Parallelgruppe | Mo, 16.10.23 von

10:00-11:30

@ Bitte beachten Sie, dass Sie bei einer Abweichung von der Terminserie die
Raumplanung bzw. Raumanfrage fur diesen Termin gesondert durchfihren
mussen.

*Von-Bis [10:00 |~ [11:30

Vorbereitungszeit | 0 Minuten

Nachbereitungszeit | 0 Minuten

* Datum | 16.10.2023 |[2)

Bemerkung

o€
Uber die Symbole "Ausweichraum zuweisen" und "Vertretungsdozenten zuweisen"
konnen Sie fiir jeden Einzeltermin den Raum dndern oder Vertretungsdozenten eintragen.

Wenn Sie als Vertretungsdozent fir einen Termin eingetragen wurden, finden Sie diese LV dann
unter dem Reiter "Veranstaltungen / Vertretungen":

Meine Veranstaltungen

Veranstaltungen / Verantwortliche/-r | Veranstaltungen / Durchfuhrende/-r | Veranstaltungen / Vertretung

Die Studierenden werden lber eine Systemnachricht tiber alle Anderungen informiert.
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i

Uber das Symbol "Termin ausfallen lassen"

kénnen Sie einzelne Termine absagen. Es 6ffnet

sich ein Overlay, in dem Sie optional auch noch einen Grund fir den Ausfall angeben kénnen:

Termin ausfallen lassen

Direktmarketing | 41542V-2 | Seminaristischer Unterricht | 1. Parallelgruppe | Mo, 16.10.23 von 10:00 - 11:30

Grund

Dieser Grund wird sowohl den Studierenden in der Systembenachrichtigung iber den Ausfall

angezeigt, als auch nach Stud.IP (ibertragen.
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4. Veranstaltungsinhalte wie z.B. Literatur semesterweise pflegen

Die Bearbeitung der Veranstaltungsinhalte erfolgt ebenfalls in der Rolle "Lehrperson WBS". Die
Rollenauswahl finden Sie oben rechts. Die Bearbeitung erfolgt im MenUpunkt "Lehrorganisation" in
der Funktion "Meine Veranstaltungen".

StandardmaRig werden alle Inhalte der Veranstaltungen aus dem elektronischen Modulhandbuch
importiert, den Studierenden angezeigt, und auch nach Stud.IP Gbertragen. Sie kénnen dies
nachvollziehen, wenn Sie in der Veranstaltungsbearbeitung (siehe Kapitel 2 ab Seite 3 und Kapitel 3
ab Seite 5) die Detailansicht 6ffnen:

Weitere Funktionen

C ‘Detailansicht offnen

Dort sehen Sie, wie die Veranstaltungen den Studierenden angezeigt wird, inklusive den importierten
Daten aus dem eMHB:

Inhalte v

Lernziele v

den sollen im Rahmen dieser Lel

Literatur v
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Wenn sich semesterbezogen hier Daten dndern, beispielsweise die Literatur, haben Sie jedes
Semester die Moglichkeit, dieses anzupassen, liber den Reiter "Texte flr alle Parallelgruppen" in der
"Veranstaltungsbearbeitung":

Semesterplanung

Semesterabhangige Veranstaltungen Veranstaltungsgruppen | Module / Studiengange | Texte fir alle Parallelgruppen

= Textfeld Semesterabhangi| unabhéangiger Text
Text

Empfehlung

Vi Empfohlene Voraussetzung
B

¢ Themen/Inhalte der LV
s « Einfahrung in das Direktmarketing

 Grundlagen des Database- und Relationship-Marketing

« Ziele, Aufgaben und Erfolgsfaktoren des Direktmarketing
« Instrumente des Direktmarketing

« Planung und Umsetzung des Direktmarketing

« Rechtliche Grundlagen

Medienformen
4

¢4 Kompetenzen/ Lernziele der
K

i Die Lehrveranstaltung "Direktmarketing" soll zur moderaten Spezialisierung der Studierenden gegen Ende des Studium f}

Angesichts der sich rasant verandernden Rahmenbedingungen kommt dem Direktmarketing eine stark gestiegene Bede
kanftigen Anforderungen in der Praxis vorbereitet werden.

Hierzu zahlen insbesondere die Befahigung zu einer systematischen Analyse der Ausgangssituation sowie zu einem - untg
Die durchgangig in der Lehrveranstaltung forcierte Interaktivitat fiinrt dariber hinaus zu eine Abrundung der Sozial- und

o [Literatur
§ « Brine, K.: Lexikon Kommunikationspolitik - Werbung - Direktmarketing, Wiesbaden, akt. Aufl.

« Bruns, J.: Direktmarketing, Ludwigshafen, akt. Aufl.

« Dallmer, H.: Handbuch Direct Marketing & More, Wiesbaden, akt. Aufl.

« Hilke, W.: Direktmarketing, Wiesbaden, akt. Aufl.

« Holland, H.: Direktmarketing, Minchen, akt. Aufl.

« Neumann, U./Nagel, Th.: Professionelles Direktmarketing, Minchen, akt. Aufl.
« Schotthofer, P.: Rechtspraxis im Direktmarketing, Wiesbaden, akt. Aufl.

« Wirtz, B.: Integriertes Direktmarketing, Wiesbaden, akt. Aufl.

Qualifikationsziel
Zielgruppe

Zu erbringende
Prifungsleistung

Zu erbringende
Studienleistung

¢ Formale Voraussetzungen
B

Uber den Bearbeitungsstift kdnnen Sie hier fiir die freigeschalteten Themen semesterabhingige
Texte erfassen, die den Studierenden angezeigt und nach Stud.IP Gibertragen werden.

Achtung: Der semesterabhangige Text Ubersteuert fiir das Semester komplett den Text aus dem
elektronischen Modulhandbuch (eMHB), d.h. wenn Sie Erganzungen zum Basistext haben, missen
Sie den Basistext aus dem rechten Feld in das Semesterfeld kopieren und Anpassen.
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5. Dozenten-/ Stundenplane

In der Rolle "Lehrperson WBS" (Die Rollenauswahl finden Sie oben rechts) bieten wir Ihnen im
Menipunkt "Lehrorganisation" in der Funktion "Meinen Dozentenplan anzeigen" die Moglichkeit,
sich Ihren Stundenplan in verschiedenen Ansicht-Optionen (Wochenansicht, Semesteransicht, etc.)
anzusehen und beispielsweise in Ihren Outlook- oder Handykalender als ics zu exportieren:

0820

092

102

1120

1200

1300

[14%0

Anzeigeoptionen

Wintersemester 2023/24 ~

» Mo, 16.10.2023

[ 41542V-2 Direktmarketing
Seminaristischer Unterricht, 1. PG
10:00 bis 11:30

wochentlich

(@ Hilfe %! Daten fur iCalendar (ics) exportieren &} Weitere Anzeigeoptionen

Wochenauswahl

v || < |42. KW: 16.10.2023 - 22.10.2023 V[ >

» Di., 17.10.2023

» Mi., 18.10.2023

3 41222V Grundlagen und
Strategien

V,1.PG

10:00 bis 13:15

wochentlich

18.10.2023 bis 24.01.2024
E-08 BleichstraRe (Altbau)

» Do, 19.10.2023 ) Fr.,20.10.2023

Kontakt

Bei allen technischen Fragen/Problemen wenden Sie sich bitte jederzeit an service-itmz@hs-rm.de.

Bei Fragen zur inhaltlichen Stundenplanung wenden Sie sich bitte an lhren Fachbereich.

Informationsmaterial zur weiteren Nutzung des Stud.IPs (und die aktuellste Version dieses
Dokuments) finden Sie auf der Seite der Didaktik und Digitalen Lehre unter:

https://www.hs-rm.de/de/service/didaktik-und-digitale-lehre/einfuehrung-der-schnittstelle-hsrm-

compass/studip-im-fachbereich-wiesbaden-business-school#anleitungen-fuer-lehrende-130751
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