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Anleitung für WBS‐Lehrpersonen im HSRM COMPASS 
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Vorwort 
 

Die Studierenden belegen ihre Lehrveranstaltungen über den HSRM COMPASS (identische Funktion 

wie die Prüfungsanmeldung), ein Eintrag im Stud.IP ist nicht möglich. Diese Daten werden im 2‐

Stunden‐Rhythmus (Stand September 2023) nach Stud.IP übertragen, ebenso die im folgenden 

beschriebenen Änderungen/Anpassungen, die Sie im HSRM COMPASS vornehmen können. 

1. Teilnehmerliste 
 

Die Teilnehmerlisten zu Lehrveranstaltungen finden Sie analog zu den Prüfungen in der Rolle 

"Prüfer/‐in" unter "Leistungen" in der Funktion "Noten eingeben“.  

Dort wird Ihnen im Menü in der Übersicht der Semester zusätzlich zu den Prüfungsterminen ein 

Semester‐Eintrag ohne Termin angeboten (da eine Veranstaltung über das ganze Semester geht und 

nicht einem Prüfungstermin zugeordnet ist). Unter diesem finden Sie die Lehrveranstaltungen, für die 

Sie eingetragen wurden.  

Diese Semester können Sie mit einem Klick auf das rote Dreiecks‐/Pfeilsymbol   aufklappen: 

 

Mit einem Klick auf den Titel der Veranstaltung oder auf den Stift unter "Aktionen" kommen Sie in 

die Teilnehmerliste.  

In der Teilnehmerliste haben Sie analog zu den Prüfungen folgende Möglichkeiten: 

 Export der Teilnehmerliste als Excel‐Datei 

Im Abschnitt „Import / Export“ gibt es einen Link um die Liste als Excel‐Datei zu exportieren. 
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, 

 E‐Mail an alle Teilnehmer 

In der Auswahl der Aufträge kann eine E‐Mail an alle Teilnehmer der Veranstaltung gesendet 

werden. 

 
 

Es wird eine Eingabemaske für den Betreff und den Mailtext angezeigt. Mit "Ausführen" unten 

links starten Sie den Versand der E‐Mail. 

 

 Teilnehmer in die Liste nacherfassen 

Wenn Sie weitere Teilnehmer der Liste hinzufügen möchten können Sie diese  im Abschnitt 

„Leistungen nacherfassen“ eintragen. 

 

Geben Sie Matrikelnummer der/des Studierenden an und speichern Sie die Eingabe mit 

einem Klick auf den Button "Speichern". Die Studierenden werden über eine 

Systemnachricht über die Aufnahme informiert. 

 

Hinweis zu Bewertungen 

Es werden Felder zur Eingabe einer Bewertung angezeigt. Diese funktionieren jedoch nicht bei 

Veranstaltungen! Nur bei Prüfungsleistungen können Bewertungen eingetragen werden. 
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2. Raum/Termin einer Veranstaltung ändern 
 

Die Bearbeitung der Termine/Terminserien der Veranstaltungen erfolgt in der Rolle "Lehrperson 

WBS". Die Rollenauswahl finden Sie oben rechts. Die Bearbeitung erfolgt im Menüpunkt 

"Lehrorganisation" in der Funktion "Meine Veranstaltungen". 

Dort werden die Veranstaltungen aufgelistet, in denen Sie als verantwortliche oder durchführende 

Lehrperson zugeordnet sind. Im Fachbereich Wiesbaden Business School wird aktuell nur mit 

"durchführenden Lehrpersonen" gearbeitet. 

Die Unterteilung erfolge anhand zweier Registerkarten. 

 

Mit der Auswahl des gewünschten Semesters wird die Liste der eigenen Veranstaltungen 

entsprechend eingeschränkt. 

Die Liste der Veranstaltungen wird als Tabelle dargestellt.  

  

Über das Aktionsicon "Veranstaltung bearbeiten"   gelangen Sie zur jeweiligen 

Veranstaltungsbearbeitung.  

In der Veranstaltungsbearbeitung wechseln Sie auf die Registerkarte "Termine & Räume“. Hier sehen 

Sie in der Übersicht die komplette(n) Terminserie(n) der Veranstaltung: 

 

 

 



HSRM COMPASS – WBS‐Lehrpersonen  25.09.2023  Seite 4 von 11 

Über den Button "Grunddaten der Terminserie bearbeiten"   können Sie den Rhythmus, den 

Tag, das Datum und die Uhrzeit der Veranstaltung ändern: 

 

ACHTUNG: Hiermit ändern Sie die Daten für JEDEN Termin der Veranstaltung im Semester, für 

Änderungen an Einzelterminen siehe nächstes Kapitel "Einzeltermine ändern und Ausfalltermine 

eintragen" ab Seite 5. 

Über den Button "Raum zuweisen"   können Sie den Raum der Veranstaltung ändern. Auch hier 

ändern Sie damit den Raum für jeden Termin der Veranstaltung. 

 

Über den Button   können Sie weitere Personen als durchführende Dozierende hinzufügen, 

damit diese ebenfalls Zugriff auf die Veranstaltung erhalten, oder Personen entfernen. Auch diese 

Änderungen gelten für alle Termine der Veranstaltung. 

 

Die Studierenden werden über eine Systemnachricht über alle Änderungen informiert. 
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3. Einzeltermine ändern und Ausfalltermine eintragen 
 

Die Bearbeitung der Einzel‐/ sowie Ausfalltermine der Veranstaltungen erfolgt ebenfalls in der Rolle 

"Lehrperson WBS". Die Rollenauswahl finden Sie oben rechts. Die Bearbeitung erfolgt im Menüpunkt 

"Lehrorganisation" in der Funktion "Meine Veranstaltungen". 

Dort werden die Veranstaltungen aufgelistet, in denen Sie als verantwortliche oder durchführende 

Lehrperson zugeordnet sind. Im Fachbereich Wiesbaden Business School wird aktuell nur mit 

"durchführenden Lehrpersonen" gearbeitet. 

Die Unterteilung erfolge anhand zweier Registerkarten. 

 

Mit der Auswahl des gewünschten Semesters wird die Liste der eigenen Veranstaltungen 

entsprechend eingeschränkt. 

Die Liste der Veranstaltungen wird als Tabelle dargestellt.  

  

Über das Aktionsicon "Veranstaltung bearbeiten"   gelangen Sie zur jeweiligen 

Veranstaltungsbearbeitung.  

In der Veranstaltungsbearbeitung wechseln Sie auf die Registerkarte "Termine & Räume“. Hier sehen 

Sie in der Übersicht die komplette(n) Terminserie(n) der Veranstaltung: 
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Mit einem Klick auf das rote Dreiecks‐/Pfeilsymbol   vorne vor der Terminserie öffnen Sie die 

Einzeltermine dieser Terminserie: 
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Hier können Sie über den Button "Grunddaten des Termins"  die Uhrzeit sowie das Datum jedes 

Einzeltermins bearbeiten: 

 

 

Über die Symbole "Ausweichraum zuweisen"   und "Vertretungsdozenten zuweisen"   

können Sie für jeden Einzeltermin den Raum ändern oder Vertretungsdozenten eintragen.  

Wenn Sie als Vertretungsdozent für einen Termin eingetragen wurden, finden Sie diese LV dann 

unter dem Reiter "Veranstaltungen / Vertretungen": 

 

 

Die Studierenden werden über eine Systemnachricht über alle Änderungen informiert. 
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Über das Symbol "Termin ausfallen lassen"  können Sie einzelne Termine absagen. Es öffnet 

sich ein Overlay, in dem Sie optional auch noch einen Grund für den Ausfall angeben können: 

 

 

 

Dieser Grund wird sowohl den Studierenden in der Systembenachrichtigung über den Ausfall 

angezeigt, als auch nach Stud.IP übertragen. 
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4. Veranstaltungsinhalte wie z.B. Literatur semesterweise pflegen 
 

Die Bearbeitung der Veranstaltungsinhalte erfolgt ebenfalls in der Rolle "Lehrperson WBS". Die 

Rollenauswahl finden Sie oben rechts. Die Bearbeitung erfolgt im Menüpunkt "Lehrorganisation" in 

der Funktion "Meine Veranstaltungen". 

Standardmäßig werden alle Inhalte der Veranstaltungen aus dem elektronischen Modulhandbuch 

importiert, den Studierenden angezeigt, und auch nach Stud.IP übertragen. Sie können dies 

nachvollziehen, wenn Sie in der Veranstaltungsbearbeitung (siehe Kapitel 2 ab Seite 3 und Kapitel 3 

ab Seite 5) die Detailansicht öffnen: 

 

Dort sehen Sie, wie die Veranstaltungen den Studierenden angezeigt wird, inklusive den importierten 

Daten aus dem eMHB: 
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Wenn sich semesterbezogen hier Daten ändern, beispielsweise die Literatur, haben Sie jedes 

Semester die Möglichkeit, dieses anzupassen, über den Reiter "Texte für alle Parallelgruppen" in der 

"Veranstaltungsbearbeitung": 

 

Über den Bearbeitungsstift können Sie hier für die freigeschalteten Themen semesterabhängige 

Texte erfassen, die den Studierenden angezeigt und nach Stud.IP übertragen werden.  

Achtung: Der semesterabhängige Text übersteuert für das Semester komplett den Text aus dem 

elektronischen Modulhandbuch (eMHB), d.h. wenn Sie Ergänzungen zum Basistext haben, müssen 

Sie den Basistext aus dem rechten Feld in das Semesterfeld kopieren und Anpassen. 
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5. Dozenten‐/ Stundenpläne 
 

In der Rolle "Lehrperson WBS" (Die Rollenauswahl finden Sie oben rechts) bieten wir Ihnen im 

Menüpunkt "Lehrorganisation" in der Funktion "Meinen Dozentenplan anzeigen" die Möglichkeit, 

sich Ihren Stundenplan in verschiedenen Ansicht‐Optionen (Wochenansicht, Semesteransicht, etc.) 

anzusehen und beispielsweise in Ihren Outlook‐ oder Handykalender als ics zu exportieren: 

 

 

 

Kontakt 
 

Bei allen technischen Fragen/Problemen wenden Sie sich bitte jederzeit an service‐itmz@hs‐rm.de. 

Bei Fragen zur inhaltlichen Stundenplanung wenden Sie sich bitte an Ihren Fachbereich. 

Informationsmaterial zur weiteren Nutzung des Stud.IPs (und die aktuellste Version dieses 

Dokuments) finden Sie auf der Seite der Didaktik und Digitalen Lehre unter: 

https://www.hs‐rm.de/de/service/didaktik‐und‐digitale‐lehre/einfuehrung‐der‐schnittstelle‐hsrm‐

compass/studip‐im‐fachbereich‐wiesbaden‐business‐school#anleitungen‐fuer‐lehrende‐130751 

 


