al Hochschule RheinMain

Breakout-
Raume

Diese Anleitung bietet Lehrenden eine Hilfestellung zum Anlegen

und Verwalten von Break Out-Rdumen im neuen Videokonferenz-
Tool Zoom X.

Stand: 24.07.2023

Wir helfen lhnen gerne weiter.
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Break Out Raume in Zoom X
Anleitung fur Lehrende

Durch die Nutzung von Breakout-Rdumen haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Studierenden
in Gruppen arbeiten zu lassen. Sie kénnen lhr Meeting in bis zu 50 individuelle Raume
aufteilen. Als Lehrende:r haben Sie die Flexibilitat, die Studierenden entweder
automatisch oder manuell in die verschiedenen Raume zu verteilen und jederzeit
problemlos zwischen den Raumen zu wechseln.

1. Breakout-Raume anlegen und starten
1.1. Im Vorhinein

Um schon bei der Planung des Meetings die Breakout-Raume einzurichten, missen Sie
die Standardeinstellung Ihrer Meetings andern. Gehen Sie dazu Uber die Zoom X-
Webinstanz auf ,Anmelden* in lhr Profil. Wechseln Sie nun am linken Bildschirmrand
auf den Reiter ,Einstellungen*, dann auf ,In Meeting (Erweitert)" und setzen Sie ein
Hakchen bei ,Bei der Planung Teilnehmer Breakout Sessions zuweisen®. Klicken Sie
abschlief3end auf ,Speichern”.

In Meeting (Erweitert)

Profil Sicherheit
Meetings Besprechung planen An Zoom melden O
Personliche Audiokonferenz In Meeting (Grundlagen) Man kann Meetingteilnehmer wegen unangemessenen Verhaltens dem
Vertrauens- und Sicherheitsteam von Zoom zur Uberpriifung melden. Diese
Persanliche Kontakte In Mesting (Erweitert) Einstellung ist auf dem Sicherheitssymbol in der Symbolleiste der Meetingleitung
festgelegt.
E-Mail-Benachrichtigung
Whiteboards
Sonstiges
Aufzeichnungen Q&A in Meetings C)
. Zulassen, dass Teilnehmer, Fragen stellen, die von Host und Teilnehmern zu
Einstellungen
beantworten sind. (@
Buchungskalender
Berichte Breakout-Raum - Meetings O
Dem Host erlauben, Meetingteilnehmer in separate, kieinere Raume aufzuteilen
Kontoprofil
dﬁei der Planung Teilnehmer Breakout Sessions zuweisen
Nachricht an Teilnehmer Ubertragen [
stimme in Breakout Sessions Ubertragen (v
Zoom Lernzentrum [C] Zulassen, dass Hosts die Aktivitatsstatus von Teilnehmern in Konferenzraumen
. . (z. B. Bildschirm freigeben, Reaktionen) anzeigen
Videotutorials

Wissansdatanhank

Sie haben nun die Mdglichkeit beim Anlegen von Meetings tber den Browser BreakOut-
Raume einzurichten und ihnen Teilnehmende zuzuweisen. Legen Sie ein Meeting tber
die Zoom-App an, steht Ihnen diese Funktion nicht zur Verfligung.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre *Hochschule RheinMain
digitale-lehre@hs-rm.de
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Break Out Raume in Zoom X
Anleitung fur Lehrende

Um ein neues Meeting anzulegen,
gehen Sie im Reiter ,Meetings"” auf
die Schaltflache ,Ein Meeting
planen®.

Besprechung planen

Thema

Wann

Dauer

Zeitzone

Registrierung

Meeting-1D

Vorlage

sicherheit

[ Mein Meeting ]

+ Beschreibung hinzufiigen

[El 0772412023 ] [ 700 v | [ pm v
[ v |sa [ o v | min.
| (@MT-+2:00) Amsteraam, Beriin, Rom, Stockholm, Wien ~

(] Wiederkehrendes Meeting

() Erforderlich

O Automatisch erzeugen () Personal-Meeting-1D 802 356 7787

| Eine vorlage wahien v

Kenncode | 848825

Nur Benutzer, die Uber den Einladungslink oder Kenncode verfiigen, kénnen dem Meeting beitreten

() warteraum

Nur vom Host zugelassene Benutzer konnen dem Meeting beitreten

() Nur berechtigte Benuizer konnen teilnehmen

Verschliisselung

© Erweiterte Verschliisselung () (O Durchgehende Verschliisselung ()

Video

Audio

Optionen

Host O ENn  ©Q aus
Teilnehmer O En O aus
() Telefon () Computeraudio ) Beides

Einwahl aus Norwegen g

Ausblenden
[[) Teilnenmern die Teilnahme erlauben Jederzeit

| Fragen und Antworten

() Teilnehmer bei Eintritt stumm schalten

() Vorauswahl der Breakout Session

() Meeting automatisch aufzeichnen

(0 @enenmigen oder sperren Sie Eintrage fur Benutzer aus bestimmten Bereichen/Landern

Alternative Hosts

| Geven sie den Benutzernamen oder die E-Mail-Adresse ein

& Alternativen Hosts das Hinzufiigen oder Bearbeiten von Umfragen erlauben @

Meetings Kurzlich geloscht

+ EinMesting pianen || -«

Bevorstehende Vorheriges  Privater Raum  Meetingvorlagen

attime 1o Enatme
Do, 27.Juli

06:30 PM - 07:00 PM Workshop - Digital Marketing

Do., 3.Aug

06:30 PM - 07:00 PM

Workshop - Digital Marketing
nce 5 of 7 - )

Geben Sie Ihrem Meeting einen
aussagekraftigen Titel und fillen Sie die
weiteren Felder aus.

Um die Funktion der Breakout-Raume in Zoom
nutzen zu kdnnen, muss die vorgegebene

Verschlisselung in den Meeting-Einstellungen auf

"Erweiterte Verschlusselung" gestellt werden.

Mehr Informationen zur Anderung der
Verschlisselungsart sowie weiteren Meeting-
Einstellungen finden Sie in der Anleitung ,Eine
Sitzung anlegen”.

Wenn Sie weitere Optionen einblenden, kénnen
Sie ,Vorauswahl der Breakout Session*
anwahlen.

Zuweisung des Konferenzraums srsume, 2 Teinenmer

Tipps: Sie kénnen bis zu 100 Konferenzraume anlegen und bis zu 1000
Teilnehmer zuweisen.

Rilume 3 Room 1
Room 2 0

% julia.geisslerhs-rm.de
Room 3 1]

% lisa.ulzheimer@hs-rm.de

Im nachsten Schritt knnen Sie entweder neue
Raume erstellen oder diese aus einer CSV-Datei
importieren und den Rdumen abschlief3end (bei
Bedarf) die Teilnehmenden nach Namen

zuordnen.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
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Break Out Raume in Zoom X
Anleitung fur Lehrende

1.2.  Ad-Hoc wahrend eines Meetings

Um spontan Breakout Raume anzulegen, klicken Sie auf das entsprechende Symbol in
der Werkzeugleiste am unteren Bildschirmrand Ihres Meetingfensters.

Breakout Session erstellen

QO Automatisch zuweisen
Manuell zuweisen

Teilnehmern die Auswahl eines Raums gestatten

0 Teilnehmer pro Session @

(e =)
m
=1}
m
L

i

m
L

m

* Raum 1
» Raum 2

» Raum 3

2 3 4

Im folgenden Menu kdnnen Sie die Anzahl
der R&ume (maximal 50) und die Art der
Zuweisung festlegen. Klicken Sie auf
wErstellen”, um zum nachsten Schritt zu
gelangen.

-1 Fuweisen

Fuweisen

Fuweisen

S

Optionen [ .. II Neu erstellen || Raum hinzufiigen M

Unter “Zuweisen” (1) haben Sie die Mdglichkeit, Teilnehmende manuell zu Rdumen
hinzuzufligen. Unter ,Optionen” (2) kdnnen Sie weitere, detailliertere Einstellungen zu

den Breakout-Rdumen vornehmen.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre
digitale-lehre@hs-rm.de
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Break Out Raume in Zoom X
Anleitung fur Lehrende

() meetingteilnehmern die Auswahl eines Raums gestatten
Teilnehmern erlauben, jederzeit zu der Hauptsitzung zurlckzukehren
(] alle zugewiesenen Teilnehmer automatisch in Breakout Sessions verschieben

() Automatisch alle ausgewshlten Teilnehmer in Breakout-Réumen in das Hauptmeeting verschieben

[ ) Breakout Sessions automatisch schlieBen nach: 30 Minuten
Mich benachrichtigen, wenn Zeit abgelaufen ist
Countdown nach derm SchlieBen der Breakout Session

Countdown-Timer einstellen: | 60 ¥ | Sekunden

Unter ,...“ (3) lassen sich die Teilungsraume und die aktuelle Zuordnung der
Teilnehmenden speichern. Diese Option steht nur bei wiederkehrenden Meetings zur
Verflgung.

Uber ,Neu erstellen® (4) kdnnen Sie |hre aktuellen Teilungsraume l6schen und neue
Raume / Zuordnungen erstellen.

Mit ,Raum hinzufligen* (5) kdnnen Sie nachtraglich neue Raume erstellen. , Alle Rdume
offnen” (6) startet die Gruppenarbeit.

2. Als Host in einen Raum wechseln

Je nachdem, wie Sie den Raum zugewiesen haben, gelangen Sie nun automatisch in
einen Breakout Room oder Sie wahlen selbst einen aus. Um sich (mit Video und Ton) in
die einzelnen Raume einzuwahlen, klicken Sie auf das entsprechende Feld des
gewinschten Raumes (1).

Um Textnachrichten oder nur lhre Stimme in die Rdume zu Ubertragen, klicken Sie auf
,Ubertragung” (2).

8 Breakout Sessions - Im Gange >,
Rdume (2) Teilnehmer (0]
- R : 1
- Roun » D
-2 | Ubertragung '|| Alle Riume schlieBen
5

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre *Hochschule RheinMain

digitale-lehre@hs-rm.de



Break Out Raume in Zoom X
Anleitung fur Lehrende

An wen kénnen Sie sich bei Fragen wenden?

Bei didaktischen Fragen zur Anwendung steht lhnen das Team des Sachgebietes
Didaktik und Digitale Lehre zur Verfligung: digitale-lehre@hs-rm.de .

Bei technischen Problemen kdnnen Sie sich an das Service Desk des ITMZ wenden:
service-itmz@hs-rm.de

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre

E-Mail-Adresse: digitale-lehre@hs-rm.de

Service-Seite: https://www.hs-rm.de/ddl
Stud.IP-Veranstaltung ,Netzwerk digitale Lehre

@HSRM (Login mit HDS-Account): https://t1p.de/2v9t
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