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Sichern von Dateien aus Stud.IP-Veranstaltungen
(Anleitung flr Lehrende)

1. Einleitung

Wenn Sie Dateien Uber Veranstaltungen in Stud.IP teilen, werden Sie sicher irgendwann mit
der Frage konfrontiert werden, wie sie die Dateien einer Veranstaltung sichern kénnen, z.B.
wenn diese Veranstaltung geléscht werden soll.

Diese Anleitung soll Ihnen hierbei Hilfestellungen bieten und verschiedene Wege aufzeigen,
wie Sie die Dateien in lhrer Veranstaltung sicher verschieben oder herunterladen kénnen.

Im Folgenden werden diese vier Methoden erlautert:

Verschieben von Dateien in andere Veranstaltungen

Herunterladen von Dateien auf Ihren Computer

Verschieben von Dateien in lhren persdnlichen Bereich

Kopieren von Dateien
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(Anleitung flr Lehrende)

2. Verschieben von Dateien in andere Veranstaltungen

Wenn Sie beispielsweise Dateien von einer alten in eine neue Veranstaltung tGbertragen
wollen, kdnnen Sie hierzu die Funktion Verschieben von Stud.IP verwenden.

Suchen Sie hierzu im Dateibereich die gewlinschte Datei heraus und markieren sie diese,
indem Sie einen Haken im Kastchen links vom Dateinamen setzen. Sie kdnnen bei Bedarf auch
direkt mehrere Dateien markieren, um sie alle zusammen zu verschieben.

|-E|_| Seminar: Allgemeine Testveranstaltung

H Typ Named

| I‘El_l Abgabe der Open-Book Klausur

| I‘El_l Aufgabendownload

N Test 08 02

%I_EI'I Videodatei Sprechblase

¥

Herunterladen Verschieben Kopieren Lischen Neuer Ordner Datei hinzufigen

Wenn sie die Markierungen vorgenommen haben, klicken Sie am unteren Ende der
Dateilibersicht auf den Button Verschieben. Es erscheint ein Pop-Up, in dem Sie das Ziel des
Verschiebens auswahlen konnen. Klicken Sie hier auf Meine Veranstaltungen.
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Ziel wahlen

Ziel zum Verschieben auswahlen

%

¥ Schliefen

M @9 m

Alctueller Persdnlicher Meine Meine
Ordner Dateibereich Veranstaltungen Einrichtungen

Waéhlen Sie im Folgenden aus der Liste lhrer Veranstaltungen die gewiinschte Veranstaltung
aus. Danach muissen Sie den gewlinschten Zielort innerhalb der Ordnerstruktur der
Zielveranstaltung auswahlen. Bestatigen Sie das Verschieben zuletzt mit Klick auf den Button

Hierher verschieben.

Zielordner wahlen
|.:|_| Literaturverwaltung
|.:|_| Tipps zur Literaturrecherche fr einzelne Studiengange / Fachbereiche

Tutorials in English

activate the WPMN connection. But it's a work in progress.

I:ll Here you can find severel manuals in English, at the moment mostly about how to install and

OR.:

" Hierher verschieben k Zuriick ® Schliefen

Das erfolgreiche Verschieben der Datei wird Ihnen durch eine entsprechende Meldung

bestatigt.
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o Die Datei wurde verschoben!

IEI| Seminar: Allgemeine Testveranstaltung

[] Tvp MName 4
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3. Herunterladen von Dateien auf Ihren Computer

Eine weitere Option ist das Herunterladen der Datei oder Dateien auf lnren Computer. Dies ist
beispielsweise sinnvoll, wenn Sie bestimmte Dateien offline verfligbar haben wollen.

Suchen Sie hierzu im Dateibereich die gewlinschte(n) Datei(en) heraus und markieren sie
diese, indem Sie einen Haken im Kastchen links vom Dateinamen setzen. Klicken Sie

anschlief3end auf den Button herunterladen.

|-E|_| Seminar: Allgemeine Testveranstaltung

[E] Typ Name4

O O O

]

@' Aufgabendownload

Test 08 02

@ Videodatei Sprechblase

@' Abgabe der Open-Book Klausur

Herunterladen k

Verschicben

Kopieren

Léschen

Neuer Ordner

Datei hinzufligen

Abhéngig von lhrem Webbrowser, Betriebssystem und Einstellungen werden Sie
mdoglicherweise noch nach dem gewlinschten Speicherort gefragt. Andernfalls wird die Datei
meistens in den Downloads-Ordner lhres Computers heruntergeladen.
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4, Verschieben von Dateien in lhren personlichen

Bereich

Suchen Sie hierzu im Dateibereich die gewlinschte(n) Datei(en) heraus und markieren sie
diese, indem Sie einen Haken im Kastchen links vom Dateinamen setzen. Wenn Sie die
Markierungen vorgenommen haben, klicken Sie unter dem Dateibereich auf den Button

verschieben.

IE Seminar: Allgemeine Testveranstaltung

[H Typ Named

@‘ Aufgabendownload

O O O

Test_ 08 02

&

I§| Videodatei Sprechblase

@‘ Abgabe der Open-Book Klausur

Kopieren

Ldschen

MNeuer Ordner

Datei hinzuflgen

Herunterladen Vcrschicbcn*

Klicken Sie im folgenden Pop-Up auf Personlicher Dateibereich.

Ziel wahlen

Ziel zum Verschieben auswihlen

Pl

D Mm

Altueller Personlicher Meine Meine
Ordner Dateibereich Veranstaltungen Einrichtungen
¥ Schliefen
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Nun haben Sie die Méglichkeit, innerhalb lhres Dateibereichs einen Unterordner als Ziel fir

das Verschieben der Datei auszuwahlen.

Zielordner wahlen

Typ MName

D Beispielordner

I:I" Inbox

Alle Anhdnge eingegangener Machrichten

I:I" Outbox
Alle Anhdnge gesendeter Machrichten

OR.

Zurlick

¥ Schliefen

" Hierher verschieben %l

Wenn Sie den Zielordner ausgewahlt haben, bestatigen Sie mit Klicken auf Hierher

verschieben.
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o Die Datei wurde verschoben!

IEII / Beispielordner

0] Tvp MNamed

[l LEI'i_l Videodatei Sprechblase

Herunterladen Verschieben Kopieren

Loschen

Neuer Ordner

Datei hinzufigen

Das erfolgreiche Verschieben der Datei wird lhnen durch eine entsprechende Meldung

bestatigt.
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5. Kopieren von Dateien

Neben dem Verschieben bietet Stud.IP auch die Funktion Kopieren.

Markieren sie hierzu im Dateibereich die gewilinschte(n) Datei(en), indem Sie einen Haken im
Kéastchen links vom Dateinamen setzen.

@_' Seminar: Allgemeine Testveranstaltung
[H Typ Named

[ @ Abgabe der Open-Book Klausur
[ @ Aufgabendownload
| Test_ 08 02

%@ Videodatei Sprechblase

Herunterladen Verschieben Kopieren Loschen Neuer Ordner Datei hinzufigen

Wenn sie die Markierungen vorgenommen haben, klicken Sie am unteren Ende der
Dateilibersicht auf den Button Kopieren. Es erscheint — so wie auch beim Verschieben - ein
Pop-Up, in dem Sie das Ziel des Verschiebens auswahlen konnen. Wenn Sie z.B. Dateien von
einer alten in eine neue Veranstaltung verschieben wollen, klicken Sie auf ,Meine
Veranstaltungen®, oder aber ,personlicher Dateibereich” wenn Sie dort eine Kopie der Datei
anlegen wollen.

Wahlen Sie ggf. den gewlinschten Zielort innerhalb der Ordnerstruktur aus. Bestéatigen Sie das
Kopieren zuletzt mit Klick auf den Button Hierher kopieren.
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Zielordner wahlen

Kopieren nach |:| Beispielordner

Typ MName

Ein Werzeichnis nach oben wechseln

M Schlieen

" Hierher kopieren Q

Das erfolgreiche Kopieren der Datei wird Ihnen durch eine entsprechende Meldung bestatigt.

o Die Datei wurde kopiert!

m / Beispielordner

[0 Tvyp Named

D EJ Videodatei Sprechblase

Herunterladen

Verschieben

Kopieren

Loschen

Neuer Ordner

Datei hinzufiigen
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6. An wen kdnnen Sie sich bei Fragen wenden?

Bei Fragen zu den Inhalten dieser Anleitung steht Ihnen das Team des Sachgebietes Didaktik
und Digitale Lehre zur Verfligung: digitale-lehre@hs-rm.de. Bei technischen Problemen
kdnnen Sie sich an das Service Desk des ITMZ wenden: service-itmz@hs-rm.de.

Wir helfen Ihnen gerne weiter.
Sachgebiet V.1 | Didaktik und Digitale Lehre

E-Mail-Adresse: digitale-lehre@hs-rm.de
Service-Seite: https://www.hs-rm.de/ddl
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