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Schritt-fiir-Schritt-Anleitung zur Abgabe der elektronischen Version lhrer
Dissertation in PUR

Hinweis: Das Redaktionsteam PUR priift, ob die hochgeladene Dissertation den formalen
Anforderungen der Prifungsordnung entspricht. Lassen Sie sie erst nach der Priifung drucken.

1. Vorbereitung

e |hre Dissertation, bestehend aus einer Datei oder mehreren (z. B. Tabellen), sollte moglichst als
PDF bzw. PDF/A ohne Kennwort- und/oder Kopierschutz vorliegen. Andere Dateiformate sind
in Ausnahmefillen ebenfalls méglich. Eine Ubersicht finden Sie hier.

e |hren Lebenslauf kdnnen Sie durch eine Leerseite mit dem Hinweis ,Aus Griinden des
Datenschutzes ist der Lebenslauf in der Online-Version nicht enthalten.” ersetzen.

e |hre Unterschrift ersetzen Sie durch den getippten Namen.

e Zur Erganzung der Dissertation kdnnen Sie auch einen Zip-Container mit weiteren Materialien
(z. B. Forschungsdaten, die lhrer Arbeit zugrunde liegen) zusammenstellen, um diesen spater
hochzuladen.

e Damit lhre Dissertation in PUR veroffentlicht werden kann, miissen Sie am Ende des
Veroffentlichungsvorgangs einen Publikationsvertrag abschlieBen. Diesen kdnnen Sie hier
einsehen.

e Lassen Sie das Formular ,Bestatigung liber die ordnungsgemale Ablieferung der
Pflichtexemplare” von der/dem Vorsitzenden des Promotionsausschusses ausfillen und geben
Sie es spater zusammen mit den gedruckten Exemplaren in der Bibliothek ab.

2. Anmelden bei PUR und Eingabe der Metadaten (ber die Eingabemaske

e Registrieren Sie sich einmalig mit lhren HDS-Daten. Falls Sie schon registriert sind, loggen Sie
sich in lhr Benutzerkonto ein.

e Im Benutzerkonto starten Sie eine neue Veroéffentlichung.

e Waibhlen Sie die Sammlung , Alle Dissertationen” aus.

e Fiillen Sie die Eingabefelder so genau wie moglich aus. Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

e Die elektronische Dissertation muss eine Zusammenfassung in deutscher und englischer
Sprache enthalten.

2.1. Hochladen der Datei(en)
e Benennen Sie die Datei/en nach dem folgenden Schema:

o Wenn Sie nur eine Datei hochladen:

diss_nachname_jjjj.pdf (jjjj = Erscheinungsjahr der Diss.)

o Wenn Sie mehrere Dateien hochladen, nummerieren Sie diese bitte durch; auch
zusatzliche Angaben wie Tabelle (= tab) sind moglich. Umlaute, Blanks und Sonderzeichen
dirfen jedoch nicht verwendet werden.

Beispiel: diss_nachname_jjjj_01.pdf
diss_nachname_jjjj_02.pdf
diss_nachname_jjjj_03_tab.pdf

2.2. Uberpriifen der eingegebenen Daten
An dieser Stelle kénnen Sie lhre Angaben Gberprifen und ggf. noch andern.
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2.3. Abschluss des Veroffentlichungsvorgangs
Um den Vorgang der Veroffentlichung abzuschlieBen, miissen Sie nun noch den Publikationsvertrag
akzeptieren.

3. Arbeiten der Redaktion PUR — Teil 1
e Das Redaktionsteam PUR priift, ob die hochgeladene Dissertation den formalen Anforderungen
der Prifungsordnung entspricht. AnschlieRend kann die Dissertation gedruckt werden. Nutzen
Sie dafiir die hochgeladene Version als Druckvorlage.

4. Abgabe der gedruckten Pflichtexemplare in der Bibliothek

e Die sechs auf alterungsbestandigem Papier gedruckten und haltbar gebundenen Exemplare der
Dissertation, die als Pflichtexemplare abzugeben sind, miissen mit der hochgeladenen Version
Ubereinstimmen (Dies missen Sie auch im Formular ,Bestatigung der ordnungsgemafen
Ablieferung der Pflichtexemplare” mittels Unterschrift bestatigen.).

e Geben Sie die Pflichtexemplare an einem Bibliotheksstandort der HLB RheinMain zusammen
mit dem vollstandig ausgefiillten Formular ,Bestatigung liber die ordnungsgemalie Ablieferung
der Pflichtexemplare” ab oder schicken Sie diese an die Hochschul- und Landesbibliothek,
Postfach 3251, 65022 Wiesbaden

7. Arbeiten der Redaktion PUR — Teil 2

e Die von Ihnen eingegebenen Metadaten werden gepriift und die hochgeladenen Dateien mit
der Printversion verglichen

e Sollten Anderungen nétig sein, werden Sie informiert

e Sind alle Anforderungen erflllt, wird die Arbeit freigeschaltet und Sie werden liber den
Abschluss des Veroffentlichungsvorgangs per E-Mail informiert

e Die Arbeit wird im Bibliothekskatalog der HLB RheinMain verzeichnet

o AbschlieRend wird die ordnungsgemafe Ablieferung der Pflichtexemplare an die HLB
RheinMain auf dem vorgelegten Formular bestatigt. Dieses wird an die Vorsitzende bzw. den
Vorsitzenden der Prifungskommission geschickt bzw. kann auch von der/dem Promovierenden
personlich dort abgegeben werden.

o Die gedruckten Exemplare werden an die Partnerhochschulen verschickt

Sollten Sie noch Fragen haben, kontaktieren Sie uns bitte unter redaktion-pur-hlb@hs-rm.de.

Stand: 14.07.2025/HLB RheinMain


https://www.hs-rm.de/fileadmin/HSRM/Microsites/HLB_Microsite/ForschenPublizieren/Open_Access/Publikationsvertrag_PUR.pdf
mailto:redaktion-pur-hlb@hs-rm.de

