GESCHAFTSVERTEILUNG WBS STAND 27.06.2025

Hochschule RheinMain

Prof. Dr. Till Dannewald Prof. Dr. Marina Grusevaja
Verantwortungsbereiche: Verantwortungsbereiche:
Zielvereinbarungen o +  Stellvertretung des Dekans
Zuordnung von Zustéandigkeiten «  Forschung, Internationalisierung und Transfer

Verwendung von Personal- und Sachmitteln

Personal / Jahresgesprache

Finanzen / Controlling

Vereinbarung von Urlaubszeiten / Abwesenheiten / Deputaten
IT

Sicherheit

Facility / Bau / Raume

Leitung FBR

Qualitatsmanagement

Susanne Beck Andreas Carjell



WIESBADEN BUSINESS SCHOOL
Hochschule RheinMain

T Reterenin T [t s Smeietwsiearon]

Susanne Beck Saskia Nothofer Andreas Carjell — Teamleitung/Koordination

. Kai-Uwe Beetz — Schwerpunkt Netzwerk und Server
Verantwortungsbereiche: i e
Verantwortungsbereiche:

+  Strategische Personalplanung, Personalangelegenheiten (Techn. Admin, Berufungen, WiMi, Einstellungen, (Ul [EEEL = Sk Gl . P

Personalentwicklung, Ausbildung, Onboarding, W-Runde, Umsetzung Kodex fiir gute Arbeit, Fiihrungskrafteverstandnis)
*  Projektsteuerung und Digitalisierung
*  Abstimmung der Verwaltungsaktivitaten innerhalb des Dekanats
*  Mitwirkung bei der Entwicklungsplanung des Fachbereichs
*  Terminkoordination und Vorbereitung der Sitzungen des Fachbereichs
+  Kommunikation von Beschliissen das Dekanat betreffend
* Rechtevergabe Outlook Raumkalender

Dekanatsmitarbeiterinnen _

Wiebke Kentrat / Tamara Plasa / NN Anja Link NN

e Gestaltung und Pflege der
fachbereichsinternen Informationsformate

¢ Alumni- und Firmenkontakte

* AuRendarstellung des Fachbereichs (Tag der
offenen Tur, Messeteilnahme etc.)

*  Entwicklung und Umsetzung einer Content-
Management-Strategie

*  Kommunikation

Felix Bittner — Schwerpunkt Videoproduktion und
Digitalisierung

Jan-Frederik Brandt- IT-Administrator f. Medientechnik

Verantwortungsbereiche:

+  Bereitstellung der IT-Systeme am Fachbereich
+  Fachliche Betreuung und Beaufsichtigung der
Nutzer in den PC-Pools

*  Technische Unterstiitzung und Beratung der
Studierenden sowie der Mitarbeitenden
+  Sicherstellung der Betriebsfahigkeit der Hard-
und Softwarekomponenten
*  Abwicklung der Bestellungen
+  System-, Server und Netzwerkadministration

+  Technische Beratung und Umsetzung digitaler

Verantwortungsbereiche: Verantwortungsbereiche:

*  Antragswesen (Exkursionen, Dienstreisen etc.) und allg. «  Kostencontrolling Lehr- und Lernangebote
Sekretariatsaufgaben Berichtswesen Technische Betreuung von Events
Biiromaterialbeschaffung und -ausgabe Beschaffung IT-Sicherheit und Datenschutz
Raumvergabe Rechnungspriifung/-freigabe

Dokumentation der Lehrverpflichtung (Mehr-Weniger)
Erteilung und Abrechnung von Lehrauftragen
Angelegenheiten der studentischen Hilfskrafte

Prifung und Freigabe von Rechnungen, einschlieflich der
dazugehdrigen Haushaltsiiberwachung; Erstellung von
Auswertungen zum FB-Budget

Newsletter

Organisation und Durchfiihrung von Events wie bspw.
Abschlussfeier, Tag der offenen Tir, erw. Professorium, BGW-
Preisverleihung, Sommerfest

Unterstiitzung bei der Orga sonstiger Events/Konferenzen
Sitzungsvorbereitung, Bewirtung

Wahlen

Laufende Inventarisierung und Aussonderung
Unterstlitzung bei der Inventur
Uberwachung der Einhaltung des Vergaberecht


mailto:it-wbs@hs-rm.de
mailto:beschaffung-wbs@hs-rm.de

WIESBADEN BUSINESS SCHOOL

Hochschule RheinMain

Prof. Dr. Rainer Hartmann Daniela Scherwinsky

Verantwortungsbereiche gem. HessHG: Verantwortungsbereiche:

+  Studien- und Prifungsorganisation *  Personelle und fachliche Leitung des Priifungswesens und des Servicecenters
+  Studierendenangelegenheiten »  Fachverantwortung fiir Prozesse des Prifungswesens und des Servicecenters
+ Evaluationsbeauftragter *  Prifungsorganisation

* Qualitatssicherung der Lehre (bspw. Fortbildung der Lehrenden) - Studierendenangelegenheiten im Bereich des Priifungswesens

+  Fortbildung / Entwicklung der Lehrenden *  Vorbereitung PAU

*  Abstimmung mit zentralem Feedbackmanagement und Zentralen Einheiten «  Leitung von Projekten im Rahmen des Zustandigkeitsbereichs

»  Studienkommission (QSL) *  Anmeldung von TOPs fiir FBR SLP betreffend

+ PKSL *  Kommunikation von Beschliissen SLP betreffend

+  Koordination Gremien *  Akkreditierung

* Allgemeine juristische Belange des Fachbereichs, insbesondere auch Datenschutz «  Mitwirkung in Satzungsgremien Priifungen betreffend

Katrin Emmel / Wencke Harfouch (ab

01.07.25) Sarina Ebling Prof. Dr. Sebastian Herrmann
verantwortungshereiche: Verantwortungsbersiche: PAU-Vertreter professoral bis 31.03.2026
+  Vorlesungsplanung +  Weiterentwicklung, Erprobung und Evaluation :

*+  Ressourcenplanung diagnostischer Asgsessments * Prof. Dr. Alexander Eufinger

+ Vor- und Nachbereitung Studienkommission +  Betreuung des didaktischen Helpdesks (ilearn-wbs@hs- *  Prof. Dr. Sebastian Herrmann

»  Anmeldung von TOPs fiir FBR SLP betreffend rm.de) +  Prof. Dr. Robin Mujkanovic

+  Kommunikation von Beschliissen SLP betreffend - Controlling des Studienerfolgs +  Prof. Dr. Bettllnal Manshausen

+ Vorbereitung Evaluation von Lehrveranstaltungen +  Studienassistenz fiir Studierende mit Beeintréchtigungen : :Zm;' Br' _I'\f'a’_"m'“‘;’t‘ Rolsz?fr

* Akkreditierung +  Hochschuldidaktische Beratung und Unterstiitzung von : Pro. r. Tatjana Steuslo o

»  AuRendarstellung der Studiengange Lehrenden . rof. Dr. Arnd Grimmer (stellvertretendes Mitglied)
*  Kontinuierlicher Austausch mit der Fachschaft -+ Einfilhrungsveranstaltungen (nur noch eingeschrankt,

Ubergabe an Frau Nothofer)
«  Kontinuierlicher Austausch mit der Fachschaft


https://www.hs-rm.de/de/fachbereiche/wiesbaden-business-school/leitung-und-organisation#dekanat-86665
mailto:sarina.ebling@hs-rm.de
mailto:ilearn-wbs@hs-rm.de

WIESBADEN BUSINESS SCHOOL

Hochschule RheinMain

Daniela Scherwinsky- Leitung

Heike Braun
Business Administration (B.A.)

Sales and Marketing Management (M.A.)
Controlling and Finance (M.A.)

Simone Morath

Gesundheitsékonomie (B.Sc.)
Management im Gesundheitswesen (M.Sc.)

Nicole Eisenstein (kommissarisch)

Berufspraktikum

Gizem Binici

Business & Law in Accounting and Taxation
(L.L.B.)
Business & Law in Accounting and Taxation
(L.L.M.)

Nicole Eisenstein

Digital Business Management (B.Sc.)
Digital Business Management (M.Sc.)

Giulia Ohm

International Management (B.A.)
International Management (M.A.)

Phi Duc Nguyen

Prifungsplanung

Koordination der Rdume und Aufsichten in der
aktiven Prifungsphase

Vorbereitung PO-Wechsel

Angelika Pauli
Insurance and Banking (B.Sc.)

Financial Services — dual (B.Sc.)
Versicherungs- und Finanzwirtschaft (M.Sc.)

NN

ServiceCenter
Prifungsplanung


https://www.hs-rm.de/de/fachbereiche/wiesbaden-business-school/leitung-und-organisation

WIESBADEN BUSINESS SCHOOL

Hochschule RheinMain

Prof. Dr. Marina Grusevaja

. Internationalisierungsbeauftragte

. Leitung und Koordination Internationales

. Organisation und Koordination der Forschungsférderung
. Organisation und Koordination von Transfer

. Koordination der Veranstaltungen im Bereich FIT

. Begleitung von dem Mittelbau-Programm STRUKT-WIN
. PKFT

NN

Verantwortungsbereiche:

. Administrative Begleitung und Unterstltzung der In-Institute, Forschungszentren und -gruppen

. Betreuung und Unterstiitzung von Forschenden und wissenschaftlichen Mitarbeitern

. Begleitung von Forschungsvorhaben und Projekte: von Antragstellung iber Monitoring bis zum
Abschluss

. Mit-Organisation von Veranstaltungen fiir Dozenten: Science Day, International Seminars Week,
Brown-Bag-Seminars, Research Round Table, Forschungstag der hessischen HAWs etc.

. Mit-Betreuung von Gastwissenschaftler

. Pflege der Kontakte mit den Drittmittel-Gebern

. Erfassung und Auswertung von forschungsrelevanten Daten: Veroffentlichungen. Konferenzen,
Projektantrage, etc.

. Enge Zusammenarbeit mit der Controlling-Stelle des Fachbereichs

. Enge Zusammenarbeit mit den zentralen Stellen der Hochschule

NN

Verantwortungsbereiche:

. Teilnahme an internationalen und nationalen Kontaktmessen (Schulen, Hochschulen und
Unternehmen)

. administrative Koordination der Anbahnung neuer Partnerschaften: Vorbereitung der notwendigen
Unterlagen und Kommunikation mit den neuen Partnern sowie mit den zentralen Stellen der
Hochschule

. Pflege von bestehenden nationalen und internationalen Partnerschaften

. Koordination und Mit-Betreuung von Gastdozenten und -wissenschaftlern

. Unterstutzung der Transferaktivitaten (StartUPLabs etc.)

. Begleitung von Grindungen

. Mit-Organisation und Betreuung von nationalen und internationalen Veranstaltungen, wie

Konferenzen, Tagungen, Summer Schools, BIP, COIL, International Weeks, Science Day


mailto:reinhard.strametz@hs-rm.de
mailto:forschung-wbs@hs-rm.de

WIESBADEN BUSINESS SCHOOL

Hochschule RheinMain

International Office

Isabelle Meissner (Incoming Students) NN (Outgoing Students)

Verantwortungsbereiche: Verantwortungsbereiche:

» Organisation des Auslandssemesters an der WBS: Kommunikation mit den Partnerhochschulen, » Organisation und Koordination des Auslandsstudiensemester der WBS: Beratung, Anmeldung,
Beratung, Bewerbung, Betreuung wahrend des Semesters, Organisation von Priifungen Kommunikation, Monitoring, Anerkennung (BIM)

* Zusammenarbeit mit den Auslandstutoren (International Coordinators) « Unterstltzung der Studierenden vor, wahrend und nach dem Auslandspraxissemetser

» Abwicklung von Bewerbungen fiir die WBS-Stipendien der Richard-Muller-Stiftung (Incoming- und « Inforveranstaltungen zum Auslandsstudiensemester
O.utgoing-Stu.dierende) . * Infostand im Rahmen der Einflirhungswoche

* Mit-Organsation von Summerschools, International Weeks +  Betreuung von Outgoing-Studierenden der DoubleDegree-Programme

» Beratung der auslandischen Master-Bewerber
» Betreuung von auslandischen Incoming-Studierenden der Master- und der DoubleDegree-Programme
» Vorbereitung und Bereitstellung der Internationalisierungsdaten des FB fiir interne Zwecke

Helena Schiefer

« Koordination der internationalen Aktivitaten des Fachbereichs
*  Peer-Mentoring zur Unterstiitzung der Studierenden in der Studieneingangsphase


https://www.hs-rm.de/de/fachbereiche/wiesbaden-business-school/leitung-und-organisation#international-office-86679
https://www.hs-rm.de/de/fachbereiche/wiesbaden-business-school/leitung-und-organisation#international-office-86679

WIESBADEN BUSINESS SCHOOL

Hochschule RheinMain

BP-Beauftragte: Nicole Eisenstein (kommissarisch)

Evaluationsbeauftragter: Prof. Dr. Rainer Hartmann

Saskia Nothofer
QM- und Prozessbeauftragter: Prof. Dr. Tobias HeuRler

Beauftragte fur Internationalisierung und Forschung:
Prof. Dr. Marina Grusevaja

Prof. Dr. Karin Graslund
Grundungsbotschafter: Prof. Dr. Dennis Albert

Daniela Scherwinsky
Beauftragter fiir Marketing: Prof. Dr. Mark Elsner

KQS-Beauftragter: Prof. Dr. Hartmut Werner / Prof. Dr. Matthias Miller-Reichart (Stellvertretung)

Sicherheitsbeauftragte: Kai-Uwe Beetz, Prof. Dr. Reinhard Strametz, Sarina Ebling

Diversitats- und Antidiskriminierungsbeauftragte: Prof. Dr. Abiola Sarnecki

Firmenkooperationen: Prof. Dr. Patrick Griesar (BBL) / Prof. Dr. Jiirgen Hawlitzky (AIS) / Prof. Dr.
Hans Hartweg (Ge0)

Ukrainebeauftragter: Prof. Dr. Rainer Wedde




WIESBADEN BUSINESS SCHOOL

Hochschule RheinMain

Gremienvorsitzende

Fachbereichsrat: Prof. Dr. Till Dannewald (Dekan)

Studienkommission: Prof. Dr. Rainer Hartmann (Studiendekan)

Priifungsausschuss: Prof. Dr. Sebastian Herrmann

Besoldungskommission: Prof. Dr. Britta Kuhn




WIESBADEN BUSINESS SCHOOL

Hochschule RheinMain

Studiengange

Bachelor Studiengange

Gesundheitsbkonomie International Management

Business & Law

Digital Business Management

Business Administration

Leitung: Prof. Dr. Tobias Heufler Leitung: Prof. Dr. Christian Fink Leitung: Prof. Dr. Markus Faber Leitung: Prof. Dr. Oliver Heinze Leitung: Prof. Dr. Heiko Schon

Insurance and Banking Financial Services (dual)

Leitung: Prof. Dr. Matthias Miller-Reichart Leitung: Prof. Dr. Matthias Miller-Reichart

Master Studiengange

Business & Law

Sales & Marketing
Management

International Management Insurance and Banking

Controlling & Finance

(Accounting &Taxation)

Leitung: Prof. Dr. Hartmut Werner Leitung: Prof. Dr. Mark Elsner Leitung: Prof. Dr. Christian Fink Leitung: Prof. Dr. Carlo Kraemer Leitung: Prof. Dr. Matthias Miiller-Reichart

Management im
Gesundheitswesen

Digital Business Management

Leitung: Prof. Dr. Silke Arnegger Leitung: Prof. Dr. Markus Faber



WIESBADEN BUSINESS SCHOOL *
Hochschule RheinMain

Fachgruppen

Logistik & Supply Chain
' ' Digital Science [ ial Mark Finan
Leitung: Prof. Dr. Christian Fink Leitung: Prof. Dr. Thorsten Gliick Leitung: Prof. Dr. Matthias Miiller-Reichart Leitung: Prof. Dr. Hartmut Werner
Management, Behavioral Science e G EE Blaali £ SieuE
& HR
Leitung: Prof. Dr. Abiola Sarnecki Leitung: Prof. Dr. Jochen Eckert Leitung: Prof. Dr. Thomas Neusius Leitung: Prof. Dr. Patrick Griesar
VWL

Leitung: Prof. Dr. Marina Grusevaja
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